[image: image1.jpg]UCHWALA NR XLVII / 93 /2008
Rady Spolecznej Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej —
Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce
z dnia 22 kwietnia 2008r.

w sprawie : zatwierdzenia jednolitego tekstu Regulaminu Porzadkowego
Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce

Na podstawie art.46 ptk.4 ustawy z dnia 30 sierpnie 1991r. 0 zaktadach opieki
zdrowotnej ( jednolity tekst Dz. U. 2007r. Nr 14, poz. 89 z péZn.zm. )oraz § 13
pkt.6 Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej —
Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce ( Uchwata Nr V1/39/03 Rady Miasta
Zielonka z dnia 25 lutego 2003r. w sprawie zatwierdzenia jednolitego tekstu
Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego
Ogrodka Zdrowia w Zielonce) Rada Spoteczna Samodzielnego Publicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce
uchwala, co nastgpuje :

§1
Zatwierdza si¢ jednolity tekst Regulaminu Porzadkowego Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w
Zielonce wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce Nr
11/2008 z dnia 09 kwietnia 2008r., stanowiace zalacznik do niniejszej uchwaly

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia
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SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKLADU OPIEKI ZDROWOTNEJ -
MIEJSKIEGO OSRODKA ZDROWIA W ZIELONCE

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

Organizacje z zasady dziatania Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotne;j -
Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce zwanego dalej SP ZOZ-MOZ w Zielonce okreslajg :

1. Statut Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej - Miejskiego Osrodka
Zdrowia w Zielonce,

2. ustawa z dnia 30 sierpnia 19991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej ( jednolity tekst
Dz. U. 2007 Nr 14, poz. 89 z p6ézn. zm.)

3. ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
$rodkéw publicznych ( Dz. U. Nr 210, poz.2135 z pdzn.zm.).

4. Umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia o $wiadczenie ustug ubezpieczonym.

§2

Terenem dziatania SP ZOZ-MOZ w Zielonce jest miasto Zielonka natomiast obszarem
dziatania jest cata Polska.
Siedzibg SP ZOZ-MOZ w Zielonce jest budynek przy ul.Mickiewicza 18 w Zielonce.

§3

SP Z0Z-MOZ w Zielonce realizuje zadania wynikajace z :

1.

ro

2.

Ustawy z dnia 30 sierpnia 1991r. o zaktadach opieki zdrowotnej (jednolity tekst
Dz. U. 2007r Nr 14, poz.89 z p6ézn. zm.)

. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze

$rodkow publicznych ( Dz. U. Nr 210, poz.2135 z pézn.zm.).
Umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia o $wiadczenie ustug ubezpieczonym.

. Statutu Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej - Miejskiego

Osrodka Zdrowia w Zielonce

. Biezacych potrzeb zdrowotnych lub medyczno-spotecznych zleconych do wykonania

przez organy administracji publicznej

§4

. Celem SP ZOZ-MOZ w Zielonce jest kazde wykonywanie zawodowo

postepowanie stuzace zachowaniu, przywrdceniu i poprawie zdrowia, a takze
dziatalnos¢ profilaktyczna, promocja zdrowia i oswiata zdrowotna
Rodzaj udzielanych $wiadczen obejmuje:

- badanie i porade lekarskg

- leczenie

- dziatania diagnostyczne i analityke medyczng

- opieke nad chorym w domu

- orzekanie o stanie zdrowia

- opieke nad kobietg ciezarng ,nad noworodkiem i niemowleciem
- szczepienia ochronne i inne dziatania zapobiegawcze
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- czynnosci zwigzane z rehabilitacjg chorego

- orzekanie o czasowej niezdolnosci do pracy

- kierowanie chorych do poradni specjalistycznych, poradni diagnostycznych i
szpitali

- przygotowywanie udokumentowanych wnioskéw o potrzebie leczenia
sanatoryjnego

- organizowanie innych form opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych ( klgski
zywiotowej, katastrofy, epidemiczne szerzenie sie chordb )

- zapewnienie $wiadczen zdrowotnych na rzecz pracownikéw zaktadow pracy, w
szczegblnosci w zakresie badan wstepnych, okresowych i kontrolnych

ROZDZIAL 1l

I. Dyrektor
§5

1. Na czele SP ZOZ-MOZ w Zielonce stoi Dyrektor, ktéry jest przetozonym
wszystkich zatrudnionych pracownikow.

2. Dyrektor kieruje dziatalnoscig SP ZOZ-MOZ w Zielonce i reprezentuje go na
zewnatrz

3. Dyrektor ponosi odpowiedzialno$¢ za catoksztatt dziatalnosci:
podstawowej, administracyjnej i gospodarczej, a w szczegdlnosci za:

- organizacje i prowadzenie SP ZOZ-MOZ w Zielonce zgodnie z
obowigzujacymi przepisami

- sprawne funkcjonowanie poszczegolnych komérek organizacyjnych

- poziom dziatalnosci leczniczo-profilaktycznej SP ZOZ-MOZ w Zielonce

- dobér i zgodng z obowigzujacymi normami obsade personelu

- organizacje pracy podlegtego personelu

- organizowanie wsrdd personelu pracy wychowawczej, majgcej na celu
krzewienie i kultywowanie wysoko pojetych zasad etycznych,

- gospodarke finansowg i 0gélng SP ZOZ-MOZ w Zielonce

- opracowywanie projektow planu gospodarczego i inwestycyjnego SP ZOZ-
MOZ w Zielonce

- wykonywanie uchwat i wytycznych organu zatozycielskiego

- nawigzywanie i utrzymywanie wspotpracy z innymi zaktadami opieki
zdrowotnej

4. Dyrektor powinien $ledzi¢ opinig, jakg ma SP ZOZ-MOZ w Zielonce w
spoteczenstwie starac sie o jego dobre imie.

5. Dyrektor na biezaco przyjmuje i rozpatruje skargi, zazalenia i uwagi pacjentow

6. Dyrektor zaznajamia personel z obowigzujacymi regulaminami
pracy, zarzadzeniami z zakresu organizacii i dziatalnoéci SP ZOZ-MOZ w
Zielonce oraz sprawdza wiadomosci personelu z tych dziedzin

7. Dyrektor jest odpowiedzialny za doktadne i éciste wykonywanie
zatwierdzonego planu budzetu

8. Dyrektor sktada w przewidzianych terminach sprawozdania z dziatalno$ci SP
Z0Z-MOZ w Zielonce oraz czuwa nad doktadnym i terminowym opracowaniem statystyki

9. Dyrektor czuwa nad zaopatrzeniem SP ZOZ-MOZ w Zielonce w

art. medyczne, farmaceutyczne i gospodarcze konieczne do prawidtowego

<%
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funkcjonowania .
10. Dyrektor czuwa nad przestrzeganiem w SP ZOZ-MOZ w Zielonce przepisow
z zakresu BHP
11. Dyrektor przeprowadza analize sprawozdawczoéci i wyciaga z niej
odpowiednie wnioski
12. Dyrektor zarzadza SP ZOZ-MOZ w Zielonce przy pomocy Zastepcy d/s
administracyjno-finansowych
13. Dyrektor zarzadza SP ZOZ-MOZ w Zielonce réwniez przy pomocy Zastepcy ds.
lecznictwa w sytuacji gdy ten nie jest lekarzem specjalista

Il. Zastepca dyrektora dis administracyjno-finansowych

§6

Zastepca Dyrektora d/s administracyno-finansowych odpowiada przed Dyrektorem za:

- prowadzenie dokumentacji zwiazanej z umowami cywilno-prawnymi
zawieranymi pomiedzy SP ZOZ-MOZ w Zielonce a roéznymi podmiotami

- wspotprace w zakresie organizacyjno-prawng z SZP ZOZ Wotomin oraz innymi
zaktadami opieki zdrowotnej

- koordynacje spraw zwigzanych z obowigzujaca ustawg o zaméwieniach
publicznych

- nadzér nad praca starszego ref. d/s kadrowo-ptacowych

- nadzér na praca zaopatrzeniowca

- koordynacje wspbdtpracy z organem zatozycielskim

- koordynacje wspotpracy z NFZ

- nadzor nad wystawianiem rachunkow, faktur, przelewéw bankowych

- koordynacje w zakresie promocji zdrowia

- koordynacje i obstuge administracyjng Rady Spotecznej SP ZOZ-MOZ w
Zielonce

Ill. Zastepca dyrektora ds. lecznictwa.

W przypadku, gdy Dyrektorem jest osoba nie bedaca lekarzem specjalista.

Zastepca Dyrektora ds. lecznictwa odpowiada przed Dyrektorem za :

Sprawy medyczne. Szczegdtowy zakres obowigzkow okresla Zakres obowigzkow zadan
sporzadzony do akt osobowych.
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Wewnetrzna struktura organizacyjna Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej - Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce.

§7
I. W sklad SP ZOZ-MOZ wchodza:

1) Poradnia lekarza POZ — 0010 :
2) Gabinet pielegniarki srodowiskowo-rodzinnej — 0032,
3) Pomoc dorazna :
a) ambulatorium ogdlne — 3010 ; zespot wyjazdowy ogdiny — 3110 -w
zakresie nocnej i $wigtecznej opieki medycznej w POZ
4) Gabinet pofoznej srodowiskowej-rodzinnej — 0034,
5) Gabinet medycyny szkolnej — 0041:
a) Szkota Podstawowa Nr 1 w Zielonce
b) Szkota Podstawowa Nr 2 w Zielonce
c) Szkota Podstawowa Nr 3 w Zielonce
d) Miejskie Gimnazjum w Zielonce
e) Zespot Szkot — Zielonka ul. Inzynierska 1
6) Poradnia medycyny pracy — 1160,
7) Poradnia neurologiczna dla dzieci 1221 i dorostych — 1220,
8) Poradnia rehabilitacyjna — 1300 :
a) Poradnia rehabilitacji narzadu ruchu — 1302
9) Poradnia pediatryczna — 1401
10) Poradnia ginekologiczno-potoznicza — 1450
a) Poradnia ginekologiczna dla dziewczat — 1453
b) Poradnia patologii cigzy — 1454
c) Poradnia okresu przekwitania — 1456
11) Poradnia chirurgii ogolnej: dorostych - 1500 i
dzieci — 1501,
12) Poradnia okulistyczna : dorostych — 1600 i dzieci 1601
13) Poradnia otolaryngologiczna : dorostych - 1610 i
dzieci— 1611,
14) Poradnia audiologiczna - 1612,
15) Poradnia alergologiczna — dzieci — 1011 i
dorostych1010;
16) Gabinet Promocji zdrowia — 1750,
17) Poradnia stomatologiczna : dorostych — 1800 i
dzieci — 1801:
a) Gabinet stomatologiczny — Szkota Podstawowa Nr 1 —
Zielonka ul. Staszica 56 — 1800 ; 1801
b) Gabinet stomatologiczny — Szkota Podstawowa Nr 2 —
Zielonka Ul. Powstancéw 3 — 1800; 1801
¢) Gabinet stomatologiczny — Szkota Podstawowa Nr 3 —
Zielonka Ul. Wilsona 34/36 — 1800; 1801,
18) Pracownia diagnostyki laboratoryjnej — 7100,
19) Pracownia Diagnostyki obrazowej — 7200
a) Pracownia USG — 7210
b) Pracownia Rentgenodiagnostyki ogélnej — 7240
¢) Pracownia EEG — 7900,
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20) Inna i nieokreslona komoérka dziatalnosci medycznej —
9000:
a) transport sanitarny - 9240
21) Osrodek rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji
neurologicznej dzieci ) — 2300
22) inne komorki organizacyjne
23) Punkt szczepien — 0050
24) Gabinet zabiegowy — 0060
25) Poradnia urologiczna : dorostych - 1640
i dzieci — 1641
26) Poradnia dermatologiczna: dorostych — 1200 i dzieci
1201
27) Poradnia kardiologiczna : dorostych — 1100 i
dzieci - 1101
28) Poradnia diabetologiczna: dorostych — 1020 i
dzieci — 1021,
29) Poradnia ortopedyczna : dorostych 1580
i dzieci 1581,
30) Hospicjum domowe — 2180,
31) Poradnia endokrynologiczna : dorostych — 1030
i dzieci — 1031,
32) Punkt zaopatrzenia $rodkéw pomocniczych: dorostych —
8200 i dzieci — 8201,
33) Poradnia onkologiczna — 1240,
34) Poradnia medycyny sportowej : dorostych — 1370 i
dzieci — 1371”
35) Dziat Administracyjny :
a) Sekretariat, kadry, kasa
b) Ksiegowos¢, ptace,
c) Zaopatrzenie,
d) Personel pomocniczy : sprzataczki i dozorcy.

Il. Zakres zadan poszczegdlnych komoérek organizacyjnych

§8
1. Rejestracja ogolna
1. czas pracy od poniedziatku do pigtku w godzinach 7%0.18%
2. Do zadan rejestracji ogolnej nalezy:
a) prowadzenie dokumentacji medycznej pacjentéw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa
b) dokonywanie rejestracji ( w tym zgtaszanej telefonicznie ) pacjentow z
uszczegoétowieniem osoby lekarza i godziny wizyty (w tym domowej)
c) przekazywanie kart chorych zarejestrowanych na wizyte poszczegoinym
lekarzom
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d) udzielanie wyczerpujgcych informacji dotyczacych pracy poszczegdinych
lekarzy i komorek organizacyjnych,
e) prowadzenie rejestru skarg pacjentow,

f) zabezpieczanie dokumentacji medycznej zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych

2. Lekarze internisci :
1. Przyjmujg pacjentéw zarejestrowanych przez rejestracje ogéing na wizyte

od poniedziatku do piatku w godzinach od 8% - 18% w systemie zmianowym :

a) pierwsza zmiana trwa od 8 do 13%

b) druga zmiana trwa od 13% do 18%°

2. Wizyty domowe prowadzone przez lekarzy internistow odbywajg sie w
wymiarze 2 godzin i 35 min., poza czasem pracy w gabinecie.
3. Zadania lekarza internisty:

a) spetnianie roli lekarza pierwszego kontaktu zgodnie z kompetencjami lekarza
Podstawowej Opieki Zdrowotnej okre$lanymi przez umowe z Narodowym
Funduszem Zdrowia i ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz innych
przepiséw prawa

b) kierowanie do poradni specjalistycznych i szpitali

3. Poradni ginekologiczno-pofoznicza.
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie ginekologii i potoznictwa ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.
2. Rejestracja wizyt do lekarzy ginekologéw dokonuje potozna Poradni Ginekologiczno-
potozniczej.
3. Zadania i obowiagzki lekarzy ginekologéw okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i zawodzie dentysty
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

4. Lekarze stomatolodzy:
1. Przyjmuja pacjentow rejestrowanych przez pomoc dentystyczna.
Przyjecia odbywajq sie w gabinetach mieszczacych sie w :
a) siedzibie SP ZOZ-MOZ w Zielonce — ul. Mickiewicza 18
b) Szkole Podstawowej Nr 1 w Zielonce ul. Staszica 56
c) Szkole Podstawowej Nr 2 w Zielonce ul. Powstancow 3
d) Szkole Podstawowej Nr 3 w Zielonce ul. Wilsona 34/36
2. Zadania lekarza stomatologa:
- spetnianie roli lekarza stomatologa zgodnie z kompetencjami lekarza stomatologa, ustawa o
zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

5.Pracownia rentgenodiagnostyki ogélnej.

1. Pracownia RTG jest integralng czescig Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce.

2. Pacjenci przyjmowani sg na podstawie skierowan od lekarzy Podstawowej Opieki
Zdrowotnej i poradni specjalistycznych ambulatoryjnych ustug medycznych..

3. Pracownia wykonuje badania od poniedziatku do pigtku od 8% do 18%°

4. Badania radiologiczne sg opisywane przez lekarza specjaliste z zakresu radiologii.

5. Pracowania jest wyposazona w odpowiednie aparaty, przyrzady i urzadzenia
pomocnicze a takze w $rodki ochrony przed promieniowaniem.

6. Aparaty i urzadzenia sg poddawane okresowej kontroli przez stuzby do tego
powotane.
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Laboratorium analityczne

1. Jest integralng czeécia Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej —
Miejskiego Osérodka Zdrowia w Zielonce.

2. Laboratorium wykonuje analizy pobranego w pkt. pobran materiatu na
podstawie skierowar lekarzy Podstawowej Opieki Zdrowotnej i poradni
specjalistycznych ambulatoryjnych ustug medycznych..

3. Praca w laboratorium odbywa sie od poniedziatku do piatku w godzinach
od 7 do 15

4. Praca laboratorium kieruje Kierownik, ktéremu podlegajg technicy laboratoryjni,
pielegniarka punktu pobran i pomoc laboratoryjna.

5. Wyniki przeprowadzonych analiz przekazywane sa pacjentowi i na zasadach
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa .

Punkt pobran.

. Praca punktu pobran jest zwigzana nieodtgcznie z laboratorium analitycznym.
Godziny pracy pkt. pobran od poniedziatku do pigtku 7% - 14%°

. Punkt pobiera materiat do badan od poniedziatku do piatku w godzinach

od 7% do 10%

Zadania punktu pobran:

a) pobieranie materiatu zgodnie z zasadami aseptyki

b) przekazywanie pobranego materiatu do laboratorium analitycznego

Gabinet zabiegowy.

Gabinet funkcjonuje w zakresie podstawowej opieki zdrowotne;.
Praca w gabinecie od poniedziatku do pigtku odbywa sie w godzinach
od 7% do 18%

Gabinet zabiegowy przyjmuje pacjentow :

a) na podstawie skierowan od lekarzy zatrudnionych w SP ZOZ-MOZ
b) bez skierowan w/g potrzeby pacjenta

Zadania gabinetu zabiegowego:

a) wykonywanie iniekcji :domigsniowych, podskérnych, dozylnych i $rodskornych
b) pomiar ci$nienia tetniczego

C) pomiar wagi ciata i wzrostu

d) wykonywanie badan EKG

e) wykonywanie innych czynnos$ci zleconych przez lekarza

. Poradnia rehabilitacyjna — Poradnia rehabilitacji narzadu ruchu.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie ambulatoryjnej rehabilitagji medycznej, w ramach i
na zasadach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Praca w gabinecie odbywa sie od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 8”do 18%°

3. Podstawg $wiadczonych ustug sa skierowania od lekarzy specjalistow, lekarzy
podstawowej opieki zdrowotnej, lekarzy stomatologéw oraz lekarza Poradni
Rehabilitacyjne;j.

4. Poradnia $wiadczy ustugi w zakresie : kinezyterapii, fizykoterapii,
$wiatfolecznictwa, krioterapii miejscowej , masazu leczniczego

5. Rejestracji pacjentow i ustalanie szczegdtowych harmonogramoéw zabiegéw dokonujg
pracownicy Poradni Rehabilitacyjnej .

he
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10. Poradni Medycyna Pracy.

1. Poradnia Medycyny Pracy $wiadczy ustugi dla pracownikéw zatrudnionych w
zaktadach pracy w ramach badan : wstepnych i okresowych.

2. Poradnia $wiadczy réwniez ustugi dla osob indywidualnych zgtaszajacych sie w celu
uzyskania orzeczen z zakresu medycyny pracy.

3. Poradnia sprawuje nadzér w zakresie warunkow pracy w zaktadach pracy
mieszczacych sie na terenie Miasta Zielonka, ktore kierujg zatrudnionych w celu
uzyskania orzeczenia.

4. Ustugi Poradni Medycyny Pracy sa odptatne.

5. Szczegdtowy zakres badan poprzedzajacych wydanie orzeczenia z zakresu medycyny
pracy okreslaja odrebne przepisy

11. Poradnia laryngologiczna.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie laryngologicznej ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej, w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2. W ramach Poradni wykonywane sg badania audiologiczne. Badania bezptatnie
wykonywane s3 pacjentom skierowanym przez lekarzy laryngologéw Samodzielnego
Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce
Pozostate badania wykonywane sa odpfatnie.

3. Rejestracji wizyt do lekarzy laryngologéw dokonuje pielegniarka Poradni Laryngologii

4. Zadania i obowigzki lekarzy laryngologéw okresla m.in. :

a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

12. Poradnia chirurgii ogoinej

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii ogélnej ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych z umowg z Narodowym Funduszem
Zdrowia.

2. Rejestracji wizyt do lekarzy chirurgéw dokonuje pielegniarka Poradni Chirurgii Ogolnej.

3. Zadania i obowigzki lekarzy chirurgdw okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia,

13. Poradnia Okulistyczna.
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie okulistycznych ustug specjalistycznych na zasadach
okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia
2. Rejestracja wizyt do lekarzy okulistow dokonuje pielegniarka Poradni Okulistyki.
3. Zadania i obowigzki lekarzy okulistow okresla m.in. ,
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

14. Dziat pielegniarek srodowiskowych
1. Pielegniarki $rodowiskowe udzielajg $wiadczen w ramach podstawowej opieki
zdrowotnej, wypetniajac funkcje pielegniarskie wobec rodziny i jej cztonkow,
spotecznosci lokalnej, w $rodowisku ich zamieszkania, w sytuaciji zdrowia, choroby i
niepetnosprawnosci.
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2. Pielegniarki $rodowiskowe samodzielnie organizujg prace na swoim stanowisku.
Samodzielnie diagnozuja, planuja i realizujg opieke pielegniarska nad
podopiecznymi, zgodnie z wybranym modelem procesu pielegnowania. Samodzielnie
ustalajg sposoby, formy, metody realizacji kompleksowej opieki pielegniarskiej nad
pacjentami, zgodnie z wiedza, umiejetnosciami i standardami obowigzujacymi w
pielegniarstwie oraz kodeksem etyki zawodowe;.

15 Rejestracja poradni dla dzieci
1. Rejestracja dla dzieci - czas pracy od poniedziatku do piatku w godzinach
od 7% do 18%
2. Zadania rejestracji dla dzieci:
a) prowadzenie dokumentacji medycznej dzieci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa
b) dokonywanie rejestracii ( w tym zgtaszanej telefonicznie ) dzieci ze
wskazaniem osoby lekarza i godziny wizyty ( w tym domowej )
¢) przekazywanie kart dzieci zarejestrowanych na wizyte poszczeg6inym
lekarzom
d) udzielanie wyczerpujacych informacji dotyczacych pracy poszczegéinych
lekarzy i komérek organizacyjnych
e) prowadzenie rejestru skarg pacjentow,
f) zabezpieczanie dokumentacji medycznej zgodnie z ustawa o ochronie danych

osobowych

16.Lekarze pediatrzy
1. Przyjmuja pacjentow zarejestrowanych przez rejestracje ogdlng na wizyte

od poniedziatku do piatku w godzinach od 8% - 18% w systemie zmianowym :

a) pierwsza zmiana trwa od 8% do 13%

b) druga zmiana trwa od 13% do 18%°

2. Wizyty domowe prowadzone przez lekarzy internistow odbywaja sie w
wymiarze 2 godzin i 35 min., poza czasem pracy w gabinecie.
3. Zadania lekarza pediatry:

a) spetnianie roli lekarza pierwszego kontaktu zgodnie z kompetencjami lekarza
Podstawowej Opieki Zdrowotnej okres$lanymi przez umowe z Narodowym
Funduszem Zdrowia i ustawg o zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz innych
przepiséw prawa

b) kierowanie do poradni specjalistycznych i szpitali,

¢) $wiadczenie ustug zdrowotnych na rzecz dzieci w gabinetach medycyny szkolnej

17. Poradnia neurologii dzieci
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie neurologii dzieci ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowg z Narodowym Funduszem Zdrowia
2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dziecigcego dokonuije pielegniarka
Poradni Neurologii dzieci
3. Zadania lekarza neurologa dzieciecego okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza.
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

18. Punkt szczepien
1. Prowadzi ustugi medyczne od poniedziatku do pigtku

2. Zadania punktu szczepien :
a) wykonywanie szczepien ochronnych zgodnie z kalendarzem szczepien
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b) przygotowywanie dzieci od 0 do 18 lat do bilanséw rozwojowych
wykonywanych przez lekarzy pediatréw
c) przeprowadzanie patronazy w érodowisku zamieszkania dzieci

19. Dziat administracji
1. Praca odbywa sie w godzinach od 8% do 16
2. Dziat administracji zajmuje sie obstuga administracyjng dziatalnosci SP ZOZ -MOZ
w Zielonce.

20. Poradnia neurologii dorostych.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie neurologii dorostych ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni Neurologii
dorostych

3. Zadania i obowigzki lekarza neurologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

21. Poradnia alergologiczna dzieci.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie alergologii dzieci ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni
Alergologii dzieci

3. Zadania i obowigzki lekarza neurologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

22. Pracownia USG.

1. Pracownia jest integralng czescia Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Miejskiego Oérodka Zdrowia w Zielonce.

2. Pacjenci przyjmowani sg na podstawie skierowan lekarzy Podstawowej Opieki
Zdrowotnej i poradni specjalistycznych ambulatoryjnych ustug medycznych.

3. Rejestracja pacjentow na diagnostyke w zakresie ultrasonografii odbywa sie w
Rejestracji Ogolnej.

4. Badania w zakresie USG opisywane sg przez lekarzy wykonujgcych diagnostyke.

5. Pracownia jest wyposazona w odpowiedni aparat ultrasonograficzny z urzadzeniami
pomocniczymi ( glowice ultrasonograficzne).

23. Osrodek rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji neurologicznej dzieci )

1. Os$rodek funkcjonuje w zakresie ambulatoryjnej rehabilitacji medycznej, w ramach
umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2. Prowadzi rehabilitacje neurologiczng dzieci zgodnie z ustalonym i zaopiniowanym
przez Konsultanta Wojewodzkiego z zakresu rehabilitacji medycznej, Programem
rehabilitacji neurologicznej dzieci.

3. Pacjenci na rehabilitacje neurologiczng dzieci przyjmowani s na podstawie skierowan
lekarzy ze specjalizacja z zakresu neurologii dziecigcej i rehabilitacji medycznej.

4. Rejestracja pacjentéw i ustalanie cyklu odbywa sie bezposrednio w Osrodku.

st
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24. Gabinety medycyny szkolnej.

1. Gabinety medycyny szkolnej sg dziatem Podstawowej Opieki Zdrowotnej.

2. Gabinety znajdujg sie w :
a) Szkole Podstawowej Nr 1 — Zielonka ul. Staszica 56
b) Szkole Podstawowej Nr 2 — Zielonka ul. Powstancow 3
c) Szkole Podstawowej Nr 3 — Zielonka ul. Wilsona 34/36
d) Miejskim Gimnazjum im. Kardynata ST. Wyszyriskiego — Zielonka

ul. Lukasinskiego 1/3

e) Zespole Szkdt — Zielonka ul. Inzynierska 1

3. Ustugi medyczne w Gabinetach medycyny szkolnej $wiadczone sg przez pielegniarki i
lekarzy pediatrow

4. Szczegotowy zakres ustug okresla umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia w
zakresie medycyny szkolnej.

25. Gabinet potoznej srodowiskowej — rodzinnej.
1. Gabinet potoznej $rodowiskowej — rodzinnej jest dziatem Podstawowej Opieki
Zdrowotnej.
2. Szczegbtowy zakres ustug i tryb ich $wiadczenia okre$la umowa z Narodowym
Funduszem Zdrowia w zakresie ustug potoznej srodowiskowo-rodzinnej.

26. Gabinet promocji zdrowia.
1. Gabinet promocji zdrowia prowadzi dziatalno$¢ profilaktyczna, promocje zdrowia i
oswiate zdrowotna.
2. Gabinet realizuje zadania wynikajace z :
a) zawartych umoéw z Narodowym Funduszem Zdrowia w zakresie profilaktycznych
programow promocji zdrowia
b) zawartych umoéw z organem zafozycielskim w zakresie realizacji programow
promocji zdrowia
¢) zawartych umoéw z innymi podmiotami na realizacje programow promocji zdrowia
d) zadan placowki w zakresie profilaktyki i o$wiaty zdrowotnej.

27. Poradnia kardiologiczna dorostych.
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie kardiologii dorostych ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowg z Narodowym Funduszem Zdrowia
2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni
Kardiologicznej dorostych

3. Zadania i obowigzki lekarza kardiologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

28. Poradnia dermatologii .
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie dermatologii ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia
2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni
Dermatologii
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3. Zadania i obowiazki lekarza dermatologa okresla m.in. :

a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

29, Poradnia diabetologii dorostych.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie diabetologii dorostych ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza neurologa dorostych dokonuije pielegniarka Poradni
Diabetologii dorostych

3. Zadania i obowiazki lekarza diabetologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

30. Poradnia chirurgii urazowo-ortopedycznej dorostych.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii urazowo-ortopedycznej dorostych
ambulatoryjnych ustug specjalistycznych na zasadach okreslonych umowg z Narodowym
Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza dorostych dokonuje pielegniarka Poradni Chirurgii Urazowo-
Ortopedycznej dorostych

3. Zadania i obowiazki lekarza okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

31. Poradnia chirurgii dzieci.
1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii dzieci ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia
2. Rejestracja wizyt do lekarza chirurga dzieci dokonuije pielegniarka Poradni Chirurgii dzieci
3. Zadania i obowiazki lekarza chirurgia dzieci okre$la m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

32. Poradnia endokrynologiczna dorostych.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie endokrynologii dorostych ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza endokrynologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni
Endokrynologicznej dorostych

3. Zadania | obowiazki lekarza endokrynologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

33. Poradnia urologii dorostych.

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie urologii dorostych ambulatoryjnych ustug
specjalistycznych na zasadach okreslonych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarza urologa dorostych dokonuje pielegniarka Poradni Urologicznej
dorostych

3. Zadania i obowigzki lekarza neurologa dorostych okresla m.in. :
a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,
b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

o
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§9

1. Zabezpieczenie ustug medycznych :
a) od poniedziatku do pigtku w godzinach 18% - 8%°
b) w soboty
c) w niedziele i $wigta
odbywa sie w ramach Nocnej Pomocy Lekarskiej $wiadczonej przez Szpital Powiatowy w
Wotominie ul. Gdyriska 1/3
d) Wyjazdowa Nocna Pomoc Lekarska dla pacjentéw zdeklarowanych do Podstawowej
Opieki Zdrowotnej swiadczonej przez Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki
Zdrowotnej — Miejski Oérodek Zdrowia w Zielonce jest $wiadczona wediug zasad
okreslonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia

IV. Zasady odptatnosci za ustugi medyczne
§10

1. Bezptatnie $wiadczone sg ustugi w ramach :

a) podstawowej opieki zdrowotnej dla pacjentow ubezpieczonych lub zgtoszonych do
ubezpieczenia spotecznego i zdeklarowanych do Podstawowej Opieki Zdrowotnej
swiadczonej przez Samodzielny Publiczny Zakiad Opieki Zdrowotnej — Miejski Os$rodek
Zdrowia w Zielonce,

b) specjalistycznych ambulatoryjnych ustug medycznych dla pacjentow ubezpieczonych lub
zgtoszonych do ubezpieczenia spotecznego na zasadach okreslonych w umowach z
Narodowym Funduszem Zdrowia,

c) rehabilitacji narzadu ruchu i oérodka rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji
neurologicznej dzieci ) dla pacjentow ubezpieczonych lub zgtoszonych do ubezpieczenia
spofecznego na zasadach okreslonych w umowie z Narodowym Funduszem Zdrowia,

d) stomatologicznych ustug ambulatoryjnych dla pacjentow ubezpieczonych lub zgtoszonych
do ubezpieczenia spotecznego, okreslonych przez Ministra Zdrowia na zasadach umowy
2 Narodowym Funduszem Zdrowia,

e) zakresu dziatania Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego
Osrodka Zdrowia w Zielonce dla pacjentéw w stanach naglych i stanach zagrozenia zycia,

f) zakresu dziatania placowki dla pacjentow, skierowanych przez podmioty z, ktorymi zostaty
zawarte umowy na $wiadczenie ustug medycznych lub diagnostyke,

g) profilaktycznych dziatan promocji zdrowia $wiadczonych w ramach umoéw z : Narodowym
Funduszem Zdrowia, organem zatozycielskim lub innymi podmiotami pokrywajacymi
koszty tych dziatan,

1. Odptatnie $wiadczone s3 ustugi dla pacjentow :

a) nieubezpieczonych,

b) stomatologii w zakresie ustug ponadstandardowych

c) poradni, ktore funkcjonujg poza umowami z Narodowym Funduszem Zdrowia,

d) Medycyny Pracy.

1. Bezplatnie ustugi w zakresie diagnostyki medycznej $wiadczone sg dla pacjentow:

a) skierowanych przez lekarzy Podstawowej Opieki Zdrowotnej SP 70Z-MOZ w Zielonce

b) skierowanych przez lekarzy poradni specjalistycznych, rehabilitacji, stomatologii oraz
medycyny pracy Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego

&
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Osrodka Zdrowia w Zielonce, ktére funkcjonujg na zasadach okreslonych w umowach z
Narodowym Funduszem Zdrowia

¢) skierowanych w ramach promocji zdrowia na zasadach okreslonych w ust.2 lit.g)

d) skierowanych przez podmioty, ktore zawarty umowe z Samodzielnym Publicznym
Zaktadem Opieki Zdrowotnej — Miejskim Osérodkiem Zdrowia w Zelonce na $wiadczenie
ustug w tym zakresie,

1. Odpfatne ustugi w zakresie diagnostyki medycznej $wiadczone sg dla pacjentow :

a) skierowanych przez lekarzy innych niz wymienione w ust.3 lit.a) ib),

b) skierowanych przez podmioty, ktore nie zawarly umowy z Samodzielnym Publicznym
Zaktadem Opieki Zdrowotnej — Miejskim Osrodkiem Zdrowia w Zielonce na $wiadczenie
ustug w tym zakresie,

V. Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej — Miejskiego Osrodka Zdrowia w Zielonce

§11

Optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej Samodzielnego Publicznego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej — Miejskiego Oérodka Zdrowia w Zielonce wynoszg za :
1. jedng strone wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej : 3,60 zt.
2. jedna strone kopii dokumentacji medycznej : 0,30 zt.
3. sporzadzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym
noéniku : 2,40 zt.”

ROZDZIAL IV
Dokumentacja medyczna

1. Udostepnianie dokumentacji medycznej
§12

1. Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej — Miejski O$rodek Zdrowia w Zielonce
(SP ZOZ-MOZ) prowadzi dokumentacje medyczng 0s6b korzystajacych ze $wiadczen
zdrowotnych .

2. SP ZOZ-MOZ zapewnia ochrone danych dotyczacych stanu zdrowia i sposobu leczenia
pacjenta.

3. SP Z0OZ-MOZ udostepnia dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1.

a) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu badz osobie upowaznionej
przez pacjenta, za pos$rednictwem lekarza prowadzacego,

b) jednostkom organizacyjnym opieki zdrowotnej i osobom wykonujacym zawdd
medyczny, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia dalszego
leczenia,

c) wiasciwym do spraw zdrowia organom panstwowym oraz organom samorzadu
lekarskiego w zakresie niezbednym do wykonywania kontroli i nadzoru,

d) sadom i prokuratorom oraz sgdom i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w
zwigzku z prowadzonym postepowaniem,

&
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e) uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie
zostato przeprowadzone na ich wniosek,

f) organom rentowym, zaktadom ubezpieczeniowym , w zwiazku z prowadzonym
przez nie postepowaniem,

g) dokumentacja medyczna moze by¢ udostepniana takze szkole wyzszej lub
jednostce badawczo-rozwojowej do wykorzystania dla celéw naukowych, bez
ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej
dokumentacja dotyczy.

Il. Warunki wspotdziatania z innymi podmiotami w zakresie udostepniania
dokumentacji medycznej

§13

1. SP ZOZ-MOZ udostepnia dokumentacje medyczna:

a) pacjentowi lub jego ustawowemu przedstawicielowi lub osobie przez niego upowaznionej

b) innemu ZOZ-owi i innym jednostkom organizacyjnym i osobom wykonujacym zawod
medyczny, jezeli taka dokumentacja jest niezbgdna do zapewniania
ciggtosci swiadczen medycznych

c) wiasciwym do spraw zdrowia organom panstwowym oraz organom Samorzadu
Lekarskiego, w zakresie niezbednym do wykonywania kontroli i nadzoru

d) Ministrowi Zdrowia, sadom i prokuratorom oraz sadowi i rzecznikowi
odpowiedzialnosci zawodowej prowadzacym postepowania

e) upowaznionym na mocy odrebnych przepisow organom i instytucjom

f) organom rentowym, zaktadom ubezpieczeniowym oraz zespotom ds. orzekania o
niepetnosprawnosci, w zwiazku z prowadzonymi przez nie postepowaniami.

ROZDZIAL V
Prawa i obowiazki pacjentéw i oséb trzecich

I. Prawa pacjenta wynikajace z bezposredniego stosowania przepiséw Konstytucji
Rzeczypospolitej Polski

§14
1. kazdy obywatel ma prawo do ochrony zdrowia

2. kazdy obywatel ma prawo do réwnego dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych, w warunkach i w zakresie okreslonym w ustawie.
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1. Prawa pacjenta, o ktérych stanowi ustawa o zaktadach opieki zdrowotnej
( Dz. U. z 2007r. Nr 14,p0z.89 )

§15

1. Pacjent zgtaszajacy sig do SP Z0OZ-MOZ ma prawo do natychmiastowego udzielenia mu
swiadczen zdrowotnych ze wzgledu na zagrozenia zycia lub zdrowia, niezaleznie od
okolicznosci.

2. Pacjent ma prawo do:

a) swiadczen zdrowotnych odpowiadajgcych wymaganiom wiedzy medycznej, a w sytuacii
ograniczonych mozliwosci udzielenia odpowiednich éwiadczen- do korzystania z rzetelnej
opartej na kryteriach medycznych procedury ustalonej kolejnosci dostepu do $wiadczen,

b) udzielenia mu swiadczen zdrowotnych przez osoby uprawnione do ich udzielania, w
pomieszczeniach i przy zastosowaniu  urzadzen odpowiadajacych okreslonym
wymaganiom fachowym i sanitarnym

¢) uzyskania informacji o stanie swojego zdrowia , otrzymania informacji ostanie zdrowia
dziecka oraz  proponowanych procedurach diagnostycznych i rokowaniu

d) wyrazenia zgody lub odmowy na udzielenie mu okreslonych swiadczen po uzyskaniu
odpowiednich informacii

e) intymnosci i poszanowania jego godnosci osobistej w czasie udzielania $wiadczen

f) udostepnienia mu dokumentacji medycznej lub wskazania innej osoby, ktorej dokumentacja
ta moze by¢ udostgpniona

g) zapewnienia ochrony danych zawartych w dokumentacji medycznej dotyczacych jego
osoby

h) dostepu do informacji o prawach pacjenta

i) swobodnego wyboru lekarz spo$rod pracujacych w zaktadzie

j) poszanowania przekonan i praktyk religijnych

§16

lil. Prawa pacjenta okreslone w ustawie o zgwodzie lekarza i lekarza dentysty
1 Dz. U. z 2005r. Nr 226, POZ. 1943 z péz. zm./

1. Pacjent ma prawo do:
a) udzielenia mu $wiadczen zdrowotnych zgodnie ze wskazaniami aktualnej wiedzy

medycznej, dostepnymi lekarzowi metodami i érodkami zapobiegania, rozpoznania i
leczenia choréb, zgodnie z zasadami etyki zawodowej oraz z nalezytg starannoscig

b) uzyskania od lekarza pomocy lekarskiej w kazdy przypadku, gdy zwtoka w jej udzieleniu
mogtaby spowodowac niebezpieczenstwo utraty zycia, uszkodzenia ciata, lub rozstroju
zdrowia oraz w innych przypadkach nie cierpigcych zwioki

¢) uzyskania od lekarza przystepnej informaciji o swoim stanie zdrowia, rozpoznaniu,
proponowanych oraz mozliwych metodach diagnostycznych, leczniczych, dajacych
sie przewidzie¢ nastepstwach ich zastosowania lub zaniechania, wynikach leczenia
oraz rokowaniu

d) informaciji o swoim stanie 2drowia i rokowaniach wowczas gdy sadzi, ze lekarz ogranicza
mu informacje z uwagi na jego dobro

e) decydowania o osobach, ktorym lekarz moze udzieli¢ informacji wymienionych w pkt 1 lit.c)

f) do nie wyrazenia zgody na przeprowadzenie przez lekarz badania lub udzielenia mu
innego $wiadczenia zdrowotnego

g) wyrazenia zgody albo odmowy na wykonanie mu zabiegu operacyjnego albo zastosowania

h
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wobec niego metody leczenia lub diagnostyki stwarzajacej podwyzszone ryzyko.
W celu podjecia decyzji przez pacjenta, lekarz musi udzieli¢ mu informacji
h) poszanowania przez lekarz jego intymnosci i godnosci osobiste]
i) wyrazenia zgody lub odmowy na uczestniczenie innych 0s6b niz personel

medyczny przy udzielaniu mu $wiadczen zdrowotnych
j) wnioskowania do lekarza o zasiegniecie przez niego opinii wiasciwego lekarz specjalisty

k) dostatecznie wczesnego uprzedzenia go przez lekarza o zamiarze odstgpienia od
leczenia | wskazania mu realnej mozliwosci uzyskania okreslonego $wiadczenia u

innego lekarz lub w innym ZOZ-ie
I) zachowania tajemnicy informacji zwigzanych z nim, a uzyskanych przez lekarza w zwigzku

z wykonywaniem zawodu
1) uzyskania od lekarza informacji o niekorzystnych dla niego skutkach , w
przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie dotyczacych go informacji, bedacych w
posiadaniu lekarza
m) wyrazenia zgody lub odmowy na podanie przez lekarza do publicznej wiadomosci danych

umozliwiajacych identyfikacje pacjenta

§17

IV. Prawa pacjenta okreslone w ustawie o zawodzie pielegniarki i potoznej
( Dz. U. 2 2001r. Nr 57, p0z.602, z p6zn. zm.)

1. Pacjent ma prawo do:
a) udzielania mu $wiadczen zdrowotnych przez pielegniarke, polozna posiadajaca prawo

wykonywania zawodu, zgodnie z aktualng wiedza medyczna, dostepnymi jej metodami,
srodkami, zgodnie z zasadami etyki zawodowej oraz ze szczegolng starannoscig

b) udzielenia mu pomocy przez pielegniarke, potozng. zgodnie z posiadanymi przez nia.
kwalifikacjami w kazdym przypadku niebezpieczenstwa utraty przez niego zycia lub
powaznego uszczerbku na jego zdrowiu

¢) uzyskania od pielegniarki i potoznej informacji o jego prawach

d) uzyskania od pielegniarki lub potoznej informacji o swoim stanie zdrowia, w zakresie
zwigzanym ze sprawowang przez pielegniarke, potozng opieka pielegnacyjng

) zachowania tajemnicy informacji zwigzanych z nim a uzyskanych przez
pielegniarke, potozng w zwigzku z wykonywaniem zawodu

f) wyrazenia zgody lub odmowy na podawanie przez pielegniarke, potozng do publicznej
wiadomosci danych umozliwiajacych identyfikacje pacjenta.

§18
V. Obowiazki pacjenta

1 SP ZOZ-MOZ jest obiektem uzytecznosci  publicznej. Korzysta niego wielu

pacjentow, niekiedy bardzo cierpigcych. Obecno$¢ pacjenta nie moze by¢ powodem

zdenerwowania czy nawet pogorszenia samopoczucia pozostatych pacjentow i ktopotow

personelu.
2 W zwiazku z powyzszym pacjent zgtaszajacy sie i przebywajacy na terenie SP Z0Z-M0Z

ma obowigzek:
a) zachowywac si¢ kulturalnie
b) nie zaktécaé spokoju innym pacjentom i personelowi
c) stosowa¢ sie do ustalonego porzadku zaktadu, w tym do ustalonej kolejnoéci

wchodzenia do gabinetow

éﬂ/
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d) stosowac si¢ do zalecen | wskazowek personelu
e) przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu, uzywania alkoholu, srodkow odurzajacych
f) dbania o higieng osobista przed zgtoszeniem sie do SP Z0Z-MOZ
g) odnoszenia si¢ z szacunkiem do innych pacjentow i personelu
h) dbatosci o mienie stanowigce wtasnosé zaktadu
3. Pacjentowi nie wolno zada¢ od personelu swiadczenia ustug osobistych, nie
zwigzanych z udzielaniem swiadczen zdrowotnych.
4. Pacjent jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstate w zaktadzie z jego winy.
5. Pacjentowi nie wolno zanieczyszcza¢ pomieszczen zaktadu.
6. Pacjentowi nie wolno wprowadzaé zwierzat.
7. Pacjent ma obowigzek posiadania waznych dokumentow uprawniajacych do korzystania z
nieodptatnych $wiadczen.
8. Do 0s6b trzecich przebywajacych na terenie zakiadu , sprawujacych opieke prawng lub
faktyczng nad pacjentem odnosza sie odpowiednio obowiazki i zakazy dotyczace pacjentow.
Osoby te zobowiazane sa do podporzadkowania sie poleceniom i wskazéwkom personelu.

§19
VI. Naruszenie praw pacjenta

1. Jezeli pacjent lub jego opiekun prawny przekonany jest, ze w trakcie korzystania ze
swiadczen zdrowotnych jego prawa zostaty naruszone moze:

a) domagaé sie poszanowania swoich praw we whniosku ustnym lub pisemnym
skierowanym do personelu udzielajacego $wiadczen

b) ztozy¢ ustng lub pisemng skarge do Dyrektora.

¢) zlozyé pisemng skarge do Rzecznika Praw Pacjenta w Oddziale Wojewddzkim
Narodowego Funduszu Zdrowia

ROZDZIAL VI
Obowiazki zakladu w razie $mierci pacjenta

§20
I. W razie $mierci pacjenta na terenie SP Z0Z-MOZ

1. W przypadku $mierci pacjenta na terenie SP ZOZ-MOZ nalezy:

a) bezzwtocznie powiadomi¢ o tym lekarza.

b) lekarz powinien natychmiast dokonac ogledzin zmartego, stwierdzi¢ zgon i odnotowa¢ w
historii choroby przyczyne zgonu oraz date i godzing $mierci

a) po stwierdzeniu zgonu przez lekarza pielegniarka jest zobowiazana przykry¢ zupetnie
Zwtoki oraz oznakowaé zwioki (imie nazwisko, data urodzenia, data i godzina $mierci)

d) o $mierci pacjenta nalezy niezwtocznie powiadomi¢ Komisariat Policji, rodzine zmartego
lub jego opiekunow, a w razie ich braku lub nie zgtoszenia sie gmine.

e) w postepowaniu nalezy zachowaé zasade nie przemieszczania zwiok i podejmowania
innych dziatah do czasu przybycia funkcjonariusza Komisariatu Policji.

f) dalsze postepowanie w sprawie zgonu pacjenta okresla funkcjonariusz Komisariatu Policji.

a
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§21
II. W razie $émierci pacjenta poza SP ZOZ-MOZ

1. W przypadku $mierci pacjenta poza SP Z0OZ-MOZ :

a) zgon pacjenta i jego przyczyny stwierdza sie w Karcie Zgonu. Stwierdzenie zgonu przez
lekarza nastepuje na podstawie samych ogledzin zwiok, gdy zgon nastapit z przyczyn
naturalnych i poza szpitalem. Lekarz w takiej sytuacji obowigzany jest ustali¢ tozsamo$c
zwiok, dokona¢ ogledzin, przeprowadzi¢ wywiad wsréd osob z otoczenia celem ustalenia
okolicznoéci zgonu, zapoznac si¢ z dokumentacjg dotyczaca stanu zdrowia zmartej
osoby w okresie poprzedzajacym zgon, Lekarz moze wystawi¢ karte zgonu na podstawie
dokumentacji badania po$miertnego, przeprowadzonego przez innego lekarza.

b) wystawienie karty zgonu jest obowigzkiem lekarza, ktory ostatni w okresie 30 dni przed
dniem zgonu udzielat choremu swiadczen lekarskich. W przypadku gdy nie ma lekarza
zobowiazanego do wystawienia karty zgonu, badz lekarz taki zamieszkuje w odlegtosci
wigkszej niz 4 km. od miejsca w ktorym znajduja sie zwioki, albo z powodu choroby lub

innych uzasadnionych przyczyn nie moze on dokonaé ogledzin zwiok w ciagu 12 godzin
od chwili wezwania, karte zgonu wystawia lekarz, ktory stwierdzit zgon bedac
wezwanym do nieszczesliwego wypadku lub nagtego zachorowania.
) Karte zgonu wydaje sie najblizszej rodzinie
d) Jezeli zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze przyczyna zgonu byto
przestepstwo, lekarz powinien zawiadomic¢ o tym natychmiast wtasciwego prokuratora lub
najblizszy posterunek policji. Karte zgonu w takim przypadku wystawia lekarz, ktory na
zlecenie Sadu lub Prokuratury dokonat ogledzin zwtok.
e) Jezeli jest pewnos$¢ lub uzasadnione podejrzenie , ze przyczyng zgonu byta choroba
zakazna, podlegajaca obowigzkowemu zgtoszeniu nalezy zawiadomi¢ o tym wiasciwego
inspektora sanitarnego.

ROZDZIAL Vil
Warunki wspéidziatania z innymi zoz- ami w celu zapewnienia prawidtowej
diagnostyki, leczenia pacjentow i zapewnienia ciagtosci postgpowania

§ 22

W razie wystapienia koniecznosci zapewnienia pacjentom warunkow prawidtowej diagnostyki,
leczenia i ciggtosci postepowania w leczeniu, warunkow jakich SP ZOZ-MOZ nie posiada lub
gdy przekracza to kompetencje lekarzy , Dyrektor zapewnia te warunki w ramach
wspotdziatania z innymi ZOZ-ami, i zaktadami diagnostycznymi poprzez zawieranie
odpowiednich uméw
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Odpowiedzialno$¢ lekarza

§23

1. Lekarze udzielajacy $wiadczen zdrowotnych w poszczegdlnych poradniach ponosza
samodzielnie odpowiedzialno$¢ za swiadczenia zdrowotne udzielone pacjentom w tym za
ich zgodnos¢ z aktualnymi wymaganiami i wiedzg medyczna.

2. Sg odpowiedzialni za udzielanie informacji pacjentom o ich stanie zdrowia i o mozliwosci
wyboru metody leczenia oraz o ryzyku zwigzanym z planowanym i wykonywanym
$wiadczeniem zdrowotnym.

3. Sg odpowiedzialni za poszanowanie intymnosci i godnosci pacjenta w czasie udzielania mu
Swiadczen.

ROZDZIAL IX
Informacje

§ 24

1. Funkcjonowanie poradni, osérodka, pracowni, gabinetow, punktow i dziatow
1. Poradnie i o$rodek :

a) biezace informacje :Imiona i nazwiska lekarzy udzielajgcych Swiadczen w poradniach oraz
godzinach i miejscu udzielania $wiadczen ( nr gabinetu ) w poszczegdlnych czgsciach,
umieszcza sie na Gtownych Tablicach informacyjnych zlokalizowanych naprzeciw wejscia
gtownego do :

_czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych

- czesci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

b) biezace informacje w zakresie : godzin i miejsca udzielania swiadczen ( nr gabinetu)
Poradni rehabilitacji narzadu ruchu i Osrodka rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji
neurologicznej dzieci ) umieszcza si¢ ha Gtownej Tablicy informacyjnej
zlokalizowanej naprzeciw wejécia gtownego do:
- czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych
2. Pracownie :

a) biezgce informacje :Imiona i nazwiska lekarzy udzielajacych swiadczen diagnostycznych —
w Pracowni Diagnostyki obrazowej : Pracownia USG ; Pracownia Rentgenodiagnostyki
ogolnej - oraz godzinach i miejscu udzielania $wiadczen ( nr gabinetu ) w poszczegblnych
czesciach, umieszcza sig na Gtownych Tablicach informacyjnych zlokalizowanych
naprzeciw wejcia gtownego do :

- czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych
- czesci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

b) biezace informacje : udzielania $wiadczen diagnostycznych w Pracowni diagnostyki
laboratoryjnej , Pracowni Rentgenodiagnostyki ogélnej i Pracowni EEG, w zakresie godzin
i miejscu udzielania Swiadczen ( nr gabinetu ) w poszczegdinych
czesciach, umieszcza sie na Gtownych Tablicach informacyjnych zlokalizowanych
naprzeciw wejscia gtownego do :

- czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych

&
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- cze$ci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

3. Gabinety :
a) biezace informacje w zakresie imion i nazwisk lekarzy oraz godzin udzielania $wiadczen w
gabinecie :
_ stomatologicznym — Szkota Podstawowa Nr 1 — Zielonka ul. Staszica 56
- stomatologicznym — Szkota Podstawowa Nr 2 — Zielonka Ul. Powstancow 3
- stomatologicznym — Szkota Podstawowa Nr 3 — Zielonka Ul. Wilsona 34/36
umieszcza sie na drzwiach wejsciowych tych gabinetow
b) biezace informacje w zakresie godzin udzielania swiadczen w Gabinecie medycyny
szkolnej zlokalizowanych w :
- Szkole Podstawowej Nr 1 w Zielonce
- Szkole Podstawowej Nr 2 w Zielonce
- Szkole Podstawowej Nr 3 w Zielonce
- Miejskim Gimnazjum w Zielonce
- Zespole Szkét — Zielonka ul. Inzynierska 1
umieszcza sie na drzwiach wejéciowych tych gabinetow

¢) biezace informacje : udzielania swiadczen w gabinecie : pielegniarki srodowiskowo-
rodzinnej, potoznej srodowiskowej-rodzinnej, zabiegowym , w zakresie godzin
i miejsca udzielania $wiadczen ( nr gabinetu ) w poszczegoblnych czesciach, umieszcza sie
na Gtéwnych Tablicach informacyjnych zlokalizowanych naprzeciw wejécia giownego do :

- czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych
- czesci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

4. Punkty :

a) szczepien : biezace informacje udzielania $wiadczen, w zakresie godzin i miejsca
udzielania wiadczen ( nr gabinetu ), umieszcza sie na Gtownej Tablicy informacyjnej
zlokalizowanej naprzeciw wejécia gtownego do:

- czesci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych
b) pobran : biezace informacje udzielania éwiadczen, w zakresie godzin i miejsca
udzielania $wiadczen ( nr gabinetu ), umieszcza sie na Gtownej Tablicy informacyjnej
zlokalizowanej naprzeciw wejscia gtéwnego do :
- czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych

5. Dziat Administracyjny : Sekretariat, Zaopatrzenie — biezace informacije w zakresie
funkcjonowania w zakresie godzin i miejsca ( nr gabinetu ), umieszcza sig na Gtownej
Tablicy informacyjnej zlokalizowanej naprzeciw wejécia gtbwnego do:

Czesci Ogolnej — Poradnie dla dorostych

6. Informacje w zakresie czasowych zmian udzielania $wiadczen zamieszcza sig na
a) tablicach informacyjnych poszczegolnych poradni, osrodka, pracowni, gabinetéw, punktow,
b) tablicy informacyjnej , Czasowa zmiana czasu pracy lekarzy”

7. Informacje 0 sposobie zabezpieczenia nocnej pomocy lekarskiej, zamieszcza sie na
drzwiach wejsciowych :
- czesci Ogdlnej — Poradnie dla dorostych
- czesci Pediatrycznej — Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

Il. Informacje inne.

§25
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1. Informacje w zakresie ogolnych warunkéw udzielania $wiadczen zdrowotnych
zamieszcza sie na tablicach informacyjnych poszczegdlnych poradni, oérodka,

pracowni, gabinetow, punkiéw.
2. Informacje inne zamieszcza sie na tablicach informacyjnych zlokalizowanych na

$cianach ,wiatrotapu” wejscia czgsci Ogélnej — Poradnie dla dorostych.

ROZDZIAL X
Postanowienia koficowe

§26

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie obowigzujgce

przepisy odpowiednich aktow prawnych.




