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                                                                                                                                 Załącznik nr 1 do Zarządzenia Dyrektora
                                                                                                                                        SP ZOZ-MOZ w Zielonce z dnia  01 czerwca 2012R.

                                                                                       Nr  3/2012
REGULAMIN ORGANIZACYJNY 

SAMODZIELNEGO PUBLICZNEGO ZAKŁADU OPIEKI ZDROWOTNEJ - MIEJSKIEGO OŚRODKA ZDROWIA W ZIELONCE

ROZDZIAŁ  I

Postanowienia ogólne

§ 1

1.Regulamin organizacyjny określa organizację  procesu udzielania świadczeń zdrowotnych w podmiocie leczniczym : Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej - Miejski Ośrodek Zdrowia w Zielonce zwany dalej SP ZOZ-MOZ w Zielonce oraz inne postanowienia określone w art.24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o działalności leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz. 654 )
2. SP ZOZ-MOZ w Zielonce działa na podstawie :

1) Statut Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej - Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce, 

2) ustawa z dnia   15 kwietnia 2011r. o działalności leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz. 654 z późn. zm. ),   

3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2004r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz.1027 z późn. zm.),
4) ustawy  z dnia 6 listopada 2008r. o prawa pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta ( Dz. U.        z 2009r. Nr 52, poz. 417 z późn. zm.),
5) umów z Narodowym Funduszem Zdrowia o świadczenie usług ubezpieczonym. 
6) niniejszego regulaminu,
7) innych przepisów dotyczących funkcjonowania podmiotów prowadzących działalność leczniczą.

§ 2

Terenem działania SP ZOZ-MOZ w Zielonce  jest miasto Zielonka natomiast obszarem działania jest cała Polska.

Siedzibą SP ZOZ-MOZ w Zielonce jest budynek przy ul.Mickiewicza 18 w Zielonce.
ROZDZIAŁ II
Zadania i cele. Rodzaj prowadzonej działalności oraz zakres udzielanych świadczeń 

§ 3
I. Zadania 

1. Zaspakajanie potrzeb w zakresie zdrowia publicznego w zakresie możliwym do osiągnięcia wg obowiązującego stanu prawnego.
2. Współpraca i współdziałanie z organami , instytucjami oraz organizacjami w zakresie ochrony zdrowia.
3. Podejmowanie działań w zakresie modernizowania i poprawy poziomu udzielanych świadczeń z uwzględnieniem obowiązującego stanu prawnego.
4. Realizacja świadczeń wg ustalonych zasad i norm prawnych.
5. Wykonywanie czasowe czynności wynikających z bieżących potrzeb zdrowotnych lub medyczno-społecznych zleconych do wykonania przez organy administracji publicznej.
6. Ośrodek zapewnia świadczenia zdrowotne na rzecz pracowników zakładów pracy w oparciu o odrębne umowy.
      7. SP ZOZ-MOZ w Zielonce realizuje zadania wynikające z :

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o działalności leczniczej ( Dz. U. Nr 112, poz. 654 z późn. zm. ),   

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2008r. Nr 164, poz.1027 z późn. zm.),
3) ustawy  z dnia 6 listopada 2008r. o prawa pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta ( Dz. U.        z 2009r. Nr 52, poz. 417 z późn. zm.),
4) umów z Narodowym Funduszem Zdrowia o świadczenie usług ubezpieczonym. 
5) Statutu Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej - Miejskiego 

           Ośrodka Zdrowia w Zielonce.
6) niniejszego regulaminu,

7) umów z organami i podmiotami finansującymi działalność leczniczą ze środków publicznych

8) umów z przedsiębiorcami, przedsiębiorstwami, organizacjami społecznymi oraz towarzystwami ubezpieczeń w zakresie realizacji celów określonych w  § 4. 

9) innych przepisów dotyczących funkcjonowania podmiotów prowadzących działalność leczniczą.

10) bieżących potrzeb zdrowotnych lub medyczno-społecznych zleconych do wykonania 

           przez organy administracji publicznej.
§ 4

II. Cele
1. Wykonywane zawodowo każde postępowanie służące zachowaniu, przywróceniu i poprawie zdrowia, a także działalność profilaktyczna, promocja zdrowia, orzecznictwo i oświata zdrowotna.
2.Organizowanie różnych form opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych (klęski żywiołowe, katastrofy, epidemiczne szerzenie się chorób).
3. Realizacja zawartych umów z :
a) organami i podmiotami finansującymi działalność leczniczą ze środków publicznych,
b) przedsiębiorstwami, przedsiębiorcami, organizacjami społecznymi oraz towarzystwami ubezpieczeń w zakresie realizacji celów określonych w ust.1
4.Pozyskiwanie środków finansowych z różnych źródeł na realizację celów i zadań Ośrodka.
§ 5
1. Cele i zadania będą realizowane przez personel medyczny i inny personel o odpowiednich kwalifikacjach zawodowych określonych w odrębnych przepisach.
2. Cele i zadania SP ZOZ-MOZ w Zielonce realizuje z wykorzystaniem posiadanych zasobów kadrowych, lokalowych, sprzętowych i finansowych.
3. W wykonywaniu zadań Ośrodek współdziała w szczególności z:
1) Terenowymi i Wojewódzkimi Stacjami Sanitarno – Epidemiologicznymi,

2) Terenowymi i Wojewódzkimi Stacjami Krwiodawstwa,
3) Stacjami Pogotowia Ratunkowego,
4) Innymi podmiotami wykonującymi działalność leczniczą,
5) Organizacjami społecznymi i zawodowymi,
6) Instytutami naukowo – badawczymi, Organami samorządu terytorialnego.
§ 6

III. Rodzaj prowadzonej działalności oraz zakres udzielanych świadczeń

1. SP ZOZ-MOZ w Zielonce prowadzi działalność leczniczą w rodzaju świadczeń ambulatoryjnych.

2. SP ZOZ-MOZ w Zielonce prowadzi działalność leczniczą w zakresie:

a) podstawowej opieki zdrowotnej,

b) ambulatoryjnych świadczeń specjalistycznych,

c) rehabilitacji,

d) stomatologii,

e) medycyny pracy

f) profilaktyki i promocji zdrowia

3. Rodzaj udzielanych świadczeń obejmuje:

- badanie i poradę lekarską

- leczenie

- działania diagnostyczne i analitykę medyczną

- opiekę nad chorym w domu

- orzekanie o stanie zdrowia

- opiekę nad kobietą ciężarną ,nad noworodkiem i niemowlęciem 

- szczepienia ochronne i inne działania zapobiegawcze

- pielęgnację chorych

- czynności związane z rehabilitacją chorego

- orzekanie o czasowej niezdolności do pracy

- kierowanie chorych do poradni specjalistycznych, poradni diagnostycznych i 

   szpitali

- przygotowywanie udokumentowanych wniosków o potrzebie leczenia 

   sanatoryjnego

- organizowanie innych form opieki medycznej w sytuacjach awaryjnych ( klęski 

   żywiołowej, katastrofy, epidemiczne szerzenie się chorób )

- zapewnienie świadczeń zdrowotnych na rzecz pracowników zakładów pracy, w 

   szczególności w zakresie badań wstępnych, okresowych i kontrolnych.
.

ROZDZIAŁ III

Przebieg procesu udzielania świadczeń w tym również w przypadku pobierania opłat.
Zasady udostępniania i wysokość opłat za udostępnianie dokumentacji medycznej.
§ 7
I. Przebieg procesu udzielania świadczeń w tym również w przypadku pobierania opłat
1.
SP ZOZ-MOZ w Zielonce udziela świadczeń zdrowotnych w zakresie leczenia ambulatoryjnego w komórkach organizacyjnych określonych w niniejszym regulaminie. Ponadto wykonuje świadczenia w ramach opieki domowej w domu pacjenta. Podmiot organizuje udzielanie świadczeń zdrowotnych w sposób zapewniający pacjentom najdogodniejszą formę korzystania ze świadczeń, właściwą ich dostępność, a także właściwą ich jakość.

2.
 SP ZOZ-MOZ w Zielonce realizuje świadczenia ambulatoryjne od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 18.00. Szczegółowy harmonogram udzielanych świadczeń opieki zdrowotnej znajduje się na tablicy ogłoszeń.

3.
Świadczenia zdrowotne udzielane są na bieżąco, po dokonaniu rejestracji. Podmiot przyjmuje pacjenta w ustalonym terminie. W razie wystąpienia oko​licz​ności, których nie można było przewidzieć w chwili ustalania terminu udzie​lenia świadczenia, a które uniemożliwiają zachowanie ustalonego termi​nu, podmiot w każdy dostępny sposób informuje pacjenta o zmianie terminu.

4.
W przypadku realizacji świadczeń finansowanych ze środków publicznych pod​miot prowadzi listę osób oczekujących na świadczenia na zasadach określonych w odrębnych przepisach.

5.
SP ZOZ-MOZ w Zielonce zapewnia rejestrację pacjentów na podstawie zgłoszenia, w szczególności: osobistego, telefonicznego lub za pośrednictwem osoby trzeciej.

6.
Świadczenia realizowane w domu pacjenta, w przypadku objęcia opieką, są realizowane w uzgodnieniu z pacjentem lub jego rodziną.

7.
SP ZOZ-MOZ w Zielonce zapewnia udzielanie świadczeń w sposób kompleksowy, w szczególności obejmujący zapewnienie wykonania niezbędnych badań laboratoryjnych, diagnostyki obrazowej oraz innych badań lub procedur medycznych.
§ 8
1. SP ZOZ-MOZ w Zielonce udziela świadczeń :

a) bezpłatnie

b) odpłatnie 

2. Bezpłatnie świadczone są usługi w ramach :

a) podstawowej opieki zdrowotnej dla pacjentów ubezpieczonych lub zgłoszonych do ubezpieczenia społecznego i zdeklarowanych do Podstawowej Opieki Zdrowotnej świadczonej przez Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej – Miejski Ośrodek Zdrowia w Zielonce,

b) specjalistycznych ambulatoryjnych usług medycznych dla pacjentów ubezpieczonych lub zgłoszonych do ubezpieczenia społecznego na zasadach określonych w umowach z Narodowym Funduszem Zdrowia,

c) rehabilitacji narządu ruchu i ośrodka rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji neurologicznej dzieci ) dla pacjentów ubezpieczonych lub zgłoszonych do ubezpieczenia społecznego na zasadach określonych w umowie z Narodowym Funduszem Zdrowia,

d) stomatologicznych usług ambulatoryjnych dla pacjentów ubezpieczonych lub zgłoszonych do ubezpieczenia społecznego, określonych przez Ministra Zdrowia na zasadach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia,

e) zakresu działania Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej – Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce dla pacjentów w stanach nagłych i stanach zagrożenia życia,

f) zakresu działania placówki dla pacjentów, skierowanych przez podmioty z, którymi zostały zawarte umowy na świadczenie usług medycznych lub diagnostykę,

g) profilaktycznych działań promocji zdrowia świadczonych w ramach umów z : Narodowym Funduszem Zdrowia, organem założycielskim lub innymi podmiotami pokrywającymi koszty tych działań,

h) umów zawieranych z zakładami ubezpieczeń,

i) i na zasadach zawartych umów z dysponentami środków publicznych,
3. Odpłatnie świadczone są usługi dla pacjentów :

a) nieubezpieczonych,

b) nieuprawnionych,

c) stomatologii w zakresie usług ponadstandardowych

d) poradni, które funkcjonują poza umowami z Narodowym Funduszem Zdrowia,

e) Medycyny Pracy.

4. Bezpłatnie usługi w zakresie diagnostyki medycznej świadczone są dla pacjentów:

a) skierowanych przez lekarzy Podstawowej Opieki Zdrowotnej SP ZOZ-MOZ w Zielonce

b) skierowanych przez lekarzy poradni specjalistycznych, rehabilitacji, stomatologii oraz medycyny pracy Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej – Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce, które funkcjonują na zasadach określonych w umowach z Narodowym Funduszem Zdrowia

c) skierowanych w ramach promocji zdrowia na zasadach określonych w ust.2 lit.: g); h) ; i) 

d) skierowanych przez podmioty, które zawarły umowę z Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej – Miejskim Ośrodkiem Zdrowia w Zelonce na świadczenie usług w tym zakresie,

5. Odpłatne usługi w zakresie diagnostyki medycznej świadczone są dla pacjentów :

a) skierowanych przez lekarzy innych niż wymienione w ust.4,

b) skierowanych przez podmioty, które nie zawarły umowy z Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej – Miejskim Ośrodkiem Zdrowia w Zielonce na świadczenie usług w tym zakresie,

§ 9 
II. Zasady udostępniania i wysokość opłat za udostępnianie dokumentacji medycznej.

1.SP ZOZ-MOZ w Zielonce udostępnia dokumentację medyczną pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, bądź osobie upoważnionej przez pacjenta.

2. Po śmierci pacjenta, prawo wglądu w dokumentację medyczną ma osoba upoważniona przez pacjenta za życia.

3. SP ZOZ-MOZ w Zielonce udostępnia dokumentację medyczną również:

1) podmiotom udzielającym świadczeń zdrowotnych, jeżeli dokumentacja ta jest niezbędna do zapewnienia ciągłości świadczeń zdrowotnych;

2) organom władzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorządu zawodów medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewódzkim, w zakresie niezbędnym do wykonywania przez te podmioty ich zadań, w szczególności kontroli i nadzoru;

2a) podmiotom, o których mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej, w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra właściwego do spraw zdrowia;

3) ministrowi właściwemu do spraw zdrowia, sądom, w tym sądom dyscyplinarnym, prokuraturom, lekarzom sądowym i rzecznikom odpowiedzialności zawodowej, w związku z prowadzonym postępowaniem;

4) uprawnionym na mocy odrębnych ustaw organom i instytucjom, jeżeli badanie zostało przeprowadzone na ich wniosek;

5) organom rentowym oraz zespołom do spraw orzekania o niepełnosprawności, w związku z prowadzonym przez nie postępowaniem;

6) podmiotom prowadzącym rejestry usług medycznych, w zakresie niezbędnym do prowadzenia rejestrów;

7) zakładom ubezpieczeń, za zgodą pacjenta;

8) lekarzowi, pielęgniarce lub położnej, w związku z prowadzeniem procedury oceniającej podmiot udzielający świadczeń zdrowotnych na podstawie przepisów o akredytacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbędnym do jej przeprowadzenia;

9) wojewódzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o której mowa w art. 67e ust. 1, ustawy z dnia  6 listopada 2008r. o prawa pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta ( Dz. U. z 2009r. Nr 52, poz. 417 )  w zakresie prowadzonego postępowania; 

10) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postępowania przed wojewódzką komisją do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o której mowa w art. 67e ust. 1 ustawy z dnia  6 listopada 2008r. o prawa pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta ( Dz. U. z 2009r. Nr 52, poz. 417 )
11) osobom wykonującym czynności kontrolne na podstawie art. 39 ust. 1 ustawy z dnia               28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia (Dz. U. Nr 113, poz. 657), w zakresie niezbędnym do ich przeprowadzenia.

4. Dokumentacja medyczna może być udostępniona także szkole wyższej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych danych umożliwiających identyfikację osoby, której dokumentacja dotyczy.
§ 10
Dokumentacja medyczna jest udostępniana:

1) do wglądu, w tym także do baz danych w zakresie ochrony zdrowia, w siedzibie                               SP ZOZ-MOZ w Zielonce 
2) poprzez sporządzenie jej wyciągów, odpisów lub kopii w terminie do 3 dni od daty zgłoszenia,
3) poprzez wydanie lub przesłanie – pocztą - oryginału za pokwitowaniem odbioru i z zastrzeżeniem zwrotu po wykorzystaniu, jeżeli uprawniony organ lub podmiot żąda udostępnienia oryginałów tej dokumentacji.
§ 11
Wysokość opłat za udostępnienie dokumentacji medycznej

1. Wysokość opłat za udostępnienie dokumentacji medycznej ustalana jest na podstawie  art.28 ust.4 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawa pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta tj. na podstawie przeciętnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, począwszy od pierwszego dnia następnego miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w Dzienniku Urzędowym Rzeczypospolitej Polskiej „Monitor Polski" na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych i wynosi :
a) za jedną stronę wyciągu lub odpisu dokumentacji medycznej – 0,002 ( przeciętnego wynagrodzenia – IV kwartał 2011r. – 3586,75zł. )  tj. 7,00zł.

b) za jedną stronę kopii dokumentacji medycznej – 0,0002 ( przeciętnego wynagrodzenia – IV kwartał 2011r. – 3586,75zł. )  tj. 0,70 zł.
2. Wysokość opłat może ulegać zmianie wg zasad określonych w ust.1
§ 12
Cennik świadczeń zdrowotnych, udzielanych przez SP ZOZ-MOZ w Zielonce odpłatnie, 

stanowi załącznik Nr 1 do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAŁ  IV

Struktura organizacyjna SP ZOZ-MOZ w Zielonce, organizacja i zadania komórek 

organizacyjnych oraz warunki współdziałania komórek organizacyjnych. 
§ 13
I. Struktura organizacyjna Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki  Zdrowotnej - Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce.

I. W skład SP ZOZ-MOZ  wchodzą:

1) Poradnia lekarza POZ – 0010 :
2) Gabinet pielęgniarki środowiskowo-rodzinnej – 0032,
3) Pomoc doraźna : ambulatorium ogólne – 3010
4) Pomoc doraźna : zespół wyjazdowy ogólny – 3110 - w zakresie nocnej i świątecznej opieki medycznej w POZ
5) Gabinet położnej środowiskowej-rodzinnej – 0034,
6. Gabinet medycyny szkolnej Szkoła Podstawowa Nr 1 w Zielonce - 0041
7. Gabinet medycyny szkolnej Szkoła Podstawowa Nr 2 w Zielonce - 0041
8. Gabinet medycyny szkolnej Szkoła Podstawowa Nr 3 w Zielonce -0041 
9. Gabinet medycyny szkolnej Miejskie Gimnazjum w Zielonce – 0041
10. Gabinet medycyny szkolnej Zespół Szkół – Zielonka ul. Inżynierska 1 - 0041
11. Poradnia medycyny pracy – 1160,
12. Poradnia neurologiczna dla dzieci – 1221
13. Poradnia neurologiczna dorosłych – 1220
14. Poradnia rehabilitacyjna – 1300
15. Poradnia rehabilitacji narządu ruchu – 1302
16. Dział ( pracownia ) fizjoterapii – 1310
17. Poradnia pediatryczna – 1401
18. Poradnia ginekologiczno-położnicza – 1450
19. Poradnia ginekologiczna dla dziewcząt – 1453
20. Poradnia patologii ciąży – 1454
21. Poradnia okresu przekwitania – 1456
22. Poradnia chirurgii ogólnej dorosłych – 1500
23. Poradnia chirurgii ogólnej dzieci – 1501
24. Poradnia okulistyczna dorosłych – 1600
25. Poradnia okulistyczna dzieci – 1601
26. Poradnia otolaryngologiczna dorosłych - 1610 
27. Poradnia otolaryngologiczna dzieci – 1611
28. Poradnia audiologiczna – 1612
29. Poradnia alergologiczna dzieci – 1011
30. Poradnia alergologiczna dorosłych 1010 
31. Gabinet Promocji zdrowia – 1750
32. Poradnia stomatologiczna dorosłych – 1800 
33. Poradnia stomatologiczna dzieci – 1801 
34. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 1 – Zielonka ul. Staszica 56 – 1800  
35. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 1 – Zielonka ul. Staszica 56 - 1801 
36. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 2 – Zielonka Ul. Powstańców 3 – 1800
37. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 2 – Zielonka Ul. Powstańców 3 - 1801 
38. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 3 – Zielonka Ul. Wilsona 34/36 – 1800
39. Gabinet stomatologiczny – Szkoła Podstawowa Nr 3 – Zielonka Ul. Wilsona 34/36 - 1801,
40. Pracownia diagnostyki laboratoryjnej – 7100,
41. Punkt pobrań materiałów do badań – 7110
42. Pracownia Diagnostyki obrazowej – 7200
43. Pracownia USG – 7210
44. Pracownia Rentgenodiagnostyki ogólnej – 7240
45. Pracownia EEG – 7900,
46. Inna i nieokreślona komórka działalności medycznej – 9000:
47. Transport sanitarny – 9240
48. Ośrodek rehabilitacji dziennej – 2301
49.  Inne komórki organizacyjne
50. Punkt szczepień – 0050
51. Gabinet zabiegowy – 0060
52. Poradnia urologiczna dorosłych - 1640 
53. Poradnia urologiczna dzieci – 1641
54. Poradnia dermatologiczna dorosłych – 1200 
55. Poradnia dermatologiczna dzieci - 1201
56. Poradnia kardiologiczna dorosłych – 1100 
57. Poradnia kardiologiczna dzieci - 1101
58. Poradnia diabetologiczna dorosłych – 1020 
59. Poradnia diabetologiczna dzieci – 1021,
60. Poradnia ortopedyczna dorosłych 1580 
61. Poradnia ortopedyczna dzieci 1581,
62. Poradnia endokrynologiczna dorosłych – 1030 
63. Poradnia endokrynologiczna dzieci – 1031,
64. Poradnia onkologiczna – 1240,
65. Poradnia medycyny sportowej dorosłych – 1370 
66. Poradnia medycyny sportowej dzieci – 1371
67. Poradnia chorób płuc - 1270 
68. Poradnia Gastroenterologiczna – 1050
69. Dział Administracyjny :
a) sekretariat, kadry, kasa,

b) księgowość, płace, 
c) radca prawny,
d) zaopatrzenie,
e) rejestracja dorosłych, rejestracja specjalistki ambulatoryjnej,
f) rejestracja dzieci,
g) statystyka medyczna i informatyka
h) stanowisko technicznej obsługi budynku, sprzętu medycznego oraz urządzeń i sprzętu związanego z funkcjonowaniem budynku i placówki,
i) personel pomocniczy: sprzątaczki, dozorcy, szatniarze
70. Gabinet Stomatologiczny – Miejskie Gimnazjum w Zielonce – ul. Łukasińskiego 1/3 – 1801

71. Gabinet Stomatologiczny – Miejskie Gimnazjum w Zielonce – ul. Łukasińskiego 1/3 – 1800
72. Poradnia Logopedyczna – 1616
73. Poradni chirurgii naczyniowej – 1530
74. Poradnia Reumatologiczna – 1280
75. Poradnia Chorób metabolicznych – 1008
§ 14
II. Organizacja i zadania komórek organizacyjnych  
1. Do zadań wszystkich komórek organizacyjnych SP ZOZ-MOZ w Zielonce należy w szczególności:  
- realizacja zadań i celów SP ZOZ-MOZ w Zielonce, określonych w powszechnie  

  obowiązujących przepisach prawa oraz niniejszym regulaminie,

- dbałość o należyty wizerunek SP ZOZ-MOZ w Zielonce,

- wykonywanie innych zadań i celów określonych w poszczególnych zarządzeniach  

   dyrektora lub jego poleceniach
2. Komórki organizacyjne SP ZOZ-MOZ w Zielonce współpracują ze sobą w zakresie wykonywanych zadań

3. Komórki organizacyjne współuczestniczą w realizacji innych zadań zleconych przez dyrektora

4. Zasady współpracy pomiędzy komórkami określa na bieżąco dyrektor.
 § 15
I. Dyrektor                                                        

1. Na czele SP ZOZ-MOZ w Zielonce stoi Dyrektor, który jest przełożonym 

    wszystkich zatrudnionych pracowników.

2. Dyrektor kieruje działalnością SP ZOZ-MOZ w Zielonce i reprezentuje go na 

    zewnątrz

3. Dyrektor ponosi odpowiedzialność za całokształt działalności: 

    podstawowej, administracyjnej i gospodarczej, a w szczególności za:

- organizację i prowadzenie SP ZOZ-MOZ w Zielonce zgodnie z 

   obowiązującymi przepisami

- sprawne funkcjonowanie poszczególnych komórek organizacyjnych

- poziom  działalności leczniczo-profilaktycznej SP  ZOZ-MOZ w Zielonce 

- dobór i zgodną z obowiązującymi normami obsadę personelu 

- organizację pracy podległego personelu

- organizowanie wśród personelu  pracy  wychowawczej, mającej na celu 

   krzewienie i kultywowanie wysoko pojętych zasad etycznych,

- gospodarkę finansową i ogólną SP ZOZ-MOZ w Zielonce

- opracowywanie projektów planu gospodarczego i inwestycyjnego SP ZOZ-

   MOZ w Zielonce

- wykonywanie uchwał i wytycznych organu założycielskiego

- nawiązywanie i utrzymywanie współpracy z innymi podmiotami działalności leczniczej
4. Dyrektor powinien śledzić opinię, jaką ma SP ZOZ-MOZ w Zielonce w 

    społeczeństwie  starać się o jego dobre imię. 

5. Dyrektor na bieżąco przyjmuje i rozpatruje skargi, zażalenia i uwagi pacjentów

6. Dyrektor zaznajamia personel z obowiązującymi regulaminami 

    pracy, zarządzeniami z zakresu organizacji i działalności SP ZOZ-MOZ w 

    Zielonce.  
7. Dyrektor jest odpowiedzialny  za dokładne  i ścisłe wykonywanie 

   zatwierdzonego planu budżetu

8. Dyrektor składa w przewidzianych terminach sprawozdania z działalności SP 

    ZOZ-MOZ w Zielonce oraz czuwa nad dokładnym i terminowym opracowaniem statystyki

9. Dyrektor czuwa nad zaopatrzeniem SP ZOZ-MOZ w Zielonce w 

     art. medyczne, farmaceutyczne i gospodarcze konieczne do prawidłowego 

     funkcjonowania .

10. Dyrektor czuwa nad przestrzeganiem w SP ZOZ-MOZ w Zielonce przepisów 

     z zakresu BHP

11. Dyrektor przeprowadza analizę sprawozdawczości i wyciąga z niej 

      odpowiednie wnioski

12. Dyrektor SP ZOZ-MOZ w Zielonce może zarządzać przy pomocy Zastępcy d/s  

      administracyjno-finansowych 

13.  Dyrektor zarządza SP ZOZ-MOZ w Zielonce również przy pomocy Zastępcy ds. 

       lecznictwa w sytuacji gdy Dyrektor nie jest lekarzem specjalistą 

§ 16
II. Zastępca dyrektora d/s administracyjno-finansowych

Zastępca Dyrektora d/s administracyno-finansowych, jeśli jest zatrudniony, odpowiada  przed Dyrektorem za:

- prowadzenie dokumentacji związanej z umowami cywilno-prawnymi 

   zawieranymi pomiędzy SP ZOZ-MOZ w Zielonce a  różnymi podmiotami 

- współpracę w zakresie organizacyjno-prawną z SZP ZOZ Wołomin oraz innymi 

   zakładami opieki zdrowotnej

- koordynację spraw związanych z obowiązującą ustawą o zamówieniach 

   publicznych

- nadzór nad pracą starszego ref. d/s kadrowo-płacowych

- nadzór na pracą zaopatrzeniowca

- koordynację współpracy z organem założycielskim

- koordynację współpracy z NFZ

- nadzór nad wystawianiem rachunków, faktur, przelewów bankowych

- koordynację w zakresie promocji zdrowia

- koordynację i obsługę administracyjną Rady Społecznej SP ZOZ-MOZ w 

   Zielonce

§ 17
III. Zastępca dyrektora ds. lecznictwa.

W przypadku, gdy Dyrektorem jest osoba nie będąca lekarzem specjalistą.

Zastępca Dyrektora ds. lecznictwa odpowiada przed Dyrektorem za :

Sprawy medyczne. Szczegółowy zakres obowiązków określa Zakres obowiązków zadań sporządzony do akt osobowych.

§ 18   

1. Rejestracje:    
  1. Czas pracy od poniedziałku do piątku w godzinach  
a) 700 - 1800  - Rejestracja dzieci
b) 600 - 1800  - Rejestracja Dorosłych

c) 800 – 1800 – Rejestracja specjalistki ambulatoryjnej.
  2. Do zadań rejestracji należy:

      a) prowadzenie dokumentacji medycznej pacjentów zgodnie z obowiązującymi 

          przepisami prawa

      b) dokonywanie rejestracji ( w tym zgłaszanej telefonicznie ) pacjentów z 

          uszczegółowieniem  osoby lekarza i godziny wizyty (w tym domowej) 

      c) przekazywanie kart chorych zarejestrowanych na wizytę poszczególnym 

          lekarzom

      d) udzielanie wyczerpujących informacji dotyczących pracy poszczególnych 

          lekarzy i komórek organizacyjnych,

      e) prowadzenie rejestru skarg pacjentów,

      f) zabezpieczanie dokumentacji medycznej zgodnie z ustawą o ochronie danych 

          osobowych
      g) sporządzanie kopii i odpisów dokumentacji medycznej. 

      h) informowanie pacjentów o odwołaniu terminu świadczeń z przyczyn leżących po stronie 

          SP ZOZ-MOZ w Zielonce

       i) prowadzenie list oczekujących na udzielanie świadczeń

       j) weryfikacja uprawnień pacjenta do korzystania ze świadczeń

2. Podstawowa Opieka Zdrowotna : 
a)  lekarze interniści :

  1. Przyjmują pacjentów  zarejestrowanych przez rejestrację ogólną na wizytę 

      od poniedziałku do piątku w godzinach od 800 - 1800  w systemie zmianowym :

      a) pierwsza zmiana trwa od 800 do 1300
      b) druga zmiana trwa od 1300 do 1800 

   2. Wizyty domowe  prowadzone przez lekarzy internistów odbywają się w 

       wymiarze 2 godzin i 35 min., poza czasem pracy w gabinecie.  

   3. Zadania lekarza internisty:

      a) spełnianie roli lekarza pierwszego kontaktu zgodnie z kompetencjami lekarza

          Podstawowej Opieki Zdrowotnej określanymi przez umowę z Narodowym               

          Funduszem Zdrowia i ustawą o zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz innych 

          przepisów prawa 

     b) kierowanie do poradni specjalistycznych i szpitali,
     c) realizacja zadań wynikających z zawartych umów z Narodowym Funduszem Zdrowia

b) lekarze pediatrzy 

  1. Przyjmują pacjentów  zarejestrowanych przez rejestrację ogólną na wizytę 

      od poniedziałku do piątku w godzinach od 800 - 1800  w systemie zmianowym :

      a) pierwsza zmiana trwa od 800 do 1300
      b) druga zmiana trwa od 1300 do 1800 

   2. Wizyty domowe  prowadzone przez lekarzy internistów odbywają się w 

       wymiarze 2 godzin i 35 min., poza czasem pracy w gabinecie.  

   3. Zadania lekarza pediatry:

      a) spełnianie roli lekarza pierwszego kontaktu zgodnie z kompetencjami lekarza

          Podstawowej Opieki Zdrowotnej określanymi przez umowę z Narodowym               

          Funduszem Zdrowia i ustawą o zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz innych 

          przepisów prawa 

     b) kierowanie do poradni specjalistycznych i szpitali,

     c) świadczenie usług zdrowotnych na rzecz dzieci w gabinetach medycyny szkolnej –  

         wyznaczony jeden lekarz

c) realizacja zadań wynikających z zawartych umów z Narodowym Funduszem Zdrowia

c) pielęgniarki środowiskowo-rodzinne

   1. Pielęgniarki środowiskowe udzielają świadczeń w ramach podstawowej opieki 

       zdrowotnej, wypełniając funkcje pielęgniarskie wobec rodziny i jej członków, 

       społeczności lokalnej, w środowisku ich zamieszkania, w sytuacji zdrowia, choroby i 

       niepełnosprawności.

    2. Pielęgniarki środowiskowe samodzielnie organizują pracę na swoim  stanowisku.  

        Samodzielnie diagnozują, planują i realizują opiekę pielęgniarską nad  

        podopiecznymi, zgodnie z wybranym modelem procesu pielęgnowania. Samodzielnie 

        ustalają sposoby, formy, metody realizacji kompleksowej opieki pielęgniarskiej nad 

        pacjentami, zgodnie z wiedzą, umiejętnościami i standardami obowiązującymi w 

        pielęgniarstwie oraz kodeksem etyki zawodowej.

d) położne środowiskowo-rodzinne
1. Położne środowiskowe udzielają świadczeń w ramach podstawowej opieki 

       zdrowotnej, wypełniając  określone funkcje wobec rodziny i jej członków, 

       społeczności lokalnej, w środowisku ich zamieszkania, w sytuacji zdrowia, choroby i 

       niepełnosprawności.

    2. Położne środowiskowe samodzielnie organizują pracę na swoim  stanowisku.  

        Samodzielnie diagnozują, planują i realizują opiekę pielęgniarską nad  

        podopiecznymi, zgodnie z wybranym modelem procesu. Samodzielnie 

        ustalają sposoby, formy, metody realizacji kompleksowej opieki położniczej nad 

        pacjentami, zgodnie z wiedzą, umiejętnościami i standardami obowiązującymi w 

        położnictwie oraz kodeksem etyki zawodowej.

e) Gabinety medycyny szkolnej.

   1. Gabinety medycyny szkolnej są działem Podstawowej Opieki Zdrowotnej.

   2. Gabinety znajdują się w :

        a) Szkole Podstawowej Nr 1 – Zielonka ul. Staszica 56

        b) Szkole Podstawowej Nr 2 – Zielonka ul. Powstańców 3

        c) Szkole Podstawowej Nr 3 – Zielonka ul. Wilsona 34/36

        d) Miejskim Gimnazjum im. Kardynała ST. Wyszyńskiego – Zielonka                                       

             ul. Łukasińskiego 1/3

        e) Zespole Szkół – Zielonka ul. Inżynierska 1

    3. Usługi medyczne w Gabinetach medycyny szkolnej świadczone są przez pielęgniarki i 

        lekarza pediatrę

    4. Szczegółowy zakres usług określa umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia w 

        zakresie medycyny szkolnej.

f) Punkt szczepień

   1. Prowadzi  usługi medyczne  od poniedziałku  do piątku  

   2. Zadania punktu szczepień :

       a) wykonywanie szczepień ochronnych zgodnie z kalendarzem szczepień

       b) przygotowywanie dzieci  od 0 do 18 lat do bilansów rozwojowych 

           wykonywanych przez  lekarzy pediatrów

d) przeprowadzanie patronaży w środowisku zamieszkania dzieci

g) Gabinet zabiegowy.

 1. Gabinet funkcjonuje  w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej i specjalistyki ambulatoryjnej

 2. Praca w gabinecie od poniedziałku do piątku odbywa się w godzinach 

     od 700 do 1800
 3. Gabinet zabiegowy przyjmuje pacjentów :

    a)  na podstawie skierowań od  lekarzy zatrudnionych w SP ZOZ-MOZ 

    b)  bez skierowań w/g potrzeby pacjenta

 4. Zadania gabinetu zabiegowego:

    a) wykonywanie iniekcji :domięśniowych, podskórnych, dożylnych i śródskórnych

    b) pomiar ciśnienia tętniczego

    c) pomiar wagi ciała i wzrostu

    d) wykonywanie badań EKG

    e) wykonywanie innych czynności zleconych przez lekarzy.

3. Specjalistka ambulatoryjna :  
1) Poradnia ginekologiczno-położnicza.

 1. Poradnia funkcjonuje w zakresie ginekologii i położnictwa ambulatoryjnych usług  

     specjalistycznych na zasadach określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2. Rejestracja wizyt do lekarzy ginekologów dokonuje położna Poradni Ginekologiczno-

    położniczej.

3. Zadania i obowiązki lekarzy ginekologów określa m.in. :

    a) ustawa o zawodzie lekarza i zawodzie dentysty

    b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

4. Zadania i obowiązki położnych określa m.in.

a) ustawa o zawodzie pielęgniarki i położnej,

b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.
2) Poradnia otolaryngologiczna i audiologiczna.

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie laryngologicznej ambulatoryjnej opieki 

       specjalistycznej, w ramach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia.

   2. W ramach Poradni wykonywane są badania audiologiczne. Badania bezpłatnie

       wykonywane są pacjentom skierowanym przez lekarzy laryngologów Samodzielnego 

       Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej – Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce

       Pozostałe badania wykonywane są odpłatnie.

   3. Rejestracji wizyt do lekarzy laryngologów dokonuje Rejestracja specjalityki ambulatoryjnej 
       oraz pielęgniarka poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia.  

   4. Zadania i obowiązki lekarzy laryngologów określa m.in. :

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia

3) Poradnia chirurgii ogólnej

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii ogólnej ambulatoryjnych usług 

       specjalistycznych na zasadach określonych z umową z Narodowym Funduszem 

       Zdrowia.

   2. Rejestracji wizyt do lekarzy chirurgów dokonuje pielęgniarka Poradni Chirurgii Ogólnej.

   3. Zadania i obowiązki lekarzy chirurgów określa m.in. :

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia, 

 4) Poradnia chirurgii dzieci

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii ogólnej ambulatoryjnych usług 

       specjalistycznych na zasadach określonych z umową z Narodowym Funduszem 

       Zdrowia.

   2. Rejestracji wizyt do lekarzy chirurgów dokonuje Rejestracja specjalityki ambulatoryjnej i 

       pielęgniarka poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia.

   3. Zadania i obowiązki lekarzy chirurgów określa m.in. :

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia, 

5) Poradnia neurologiczna dzieci

1) Poradnia funkcjonuje w zakresie neurologii dzieci ambulatoryjnych usług

       specjalistycznych na zasadach określonych z umową z Narodowym Funduszem 

       Zdrowia.

2) Rejestracji wizyt do lekarzy poradni dokonuje Rejestracja specjalistki ambulatoryjnej i 

     pielęgniarka poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia.

3) Zadania i obowiązki lekarzy neurologów określa m.in. :

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia, 

6) Poradnia neurologiczna dorosłych

1) Poradnia funkcjonuje w zakresie neurologii ambulatoryjnych usług

       specjalistycznych na zasadach określonych z umową z Narodowym Funduszem 

       Zdrowia.

2) Rejestracji wizyt do lekarzy poradni dokonuje Rejestracja specjalistki ambulatoryjnej i pielęgniarka poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia.

3) Zadania i obowiązki lekarzy neurologów określa m.in. :

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia, 

7) Poradnia okulistyczna.

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie okulistycznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy okulistów dokonuje pielęgniarka Poradni Okulistyki.

   3. Zadania i obowiązki lekarzy okulistów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

8) Poradnia alergologiczna dzieci.

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie alergologii dzieci usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracji wizyt do lekarzy poradni dokonuje pielęgniarka poradni .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy alergologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

9)  Poradnia urologiczna.

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie urologicznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy urologów odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy urologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

10) Poradnia dermatologiczna
   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie dermatologicznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy dermatologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

11)  Poradnia kardiologiczna 

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie kardiologicznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy kardiologów odbywa się w Rejestracji specjalistki 

       ambulatoryjnej i przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją 

       leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy kardiologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

12) Poradnia diabetologiczna

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie diabetologicznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

2. Rejestracja wizyt do lekarzy diabetologów odbywa się w Rejestracji specjalistki 

      ambulatoryjnej i przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją 

      leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy diabetologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

13) Poradnia ortopedyczna

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie ortopedycznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy ortopedów odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej 

       I przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy ortopedów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

14) Poradnia endokrynologiczna
   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie endokrynologicznych usług specjalistycznych na 

        zasadach określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy endokrynologów odbywa się w Rejestracji specjalistki 

       ambulatoryjnej i przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją 

       leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy endokrynologów określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

15) Poradnia medycyny sportowej 
   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie usług specjalistycznych medycyny sportowej na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w Rejestracji dzieci i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z  wydaniem orzeczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

16) Poradnia chorób płuc
   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie gruźlicy i chorób płuc usług specjalistycznych na 

       zasadach określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy urologów odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

17) Poradnia logopedyczna
   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie logopedycznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do logopedy odbywa się przez logopedę poradni.

   3. Zadania i obowiązki logopedy określa m.in. „

       a) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

       b) standardy i nauka z zakresu logopedii
18)  Poradnia chirurgii naczyniowej

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chirurgii naczyń usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy  określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

19) Poradnia reumatologiczna

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie reumatologicznych usług specjalistycznych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

20) Poradnia chorób metabolicznych

   1. Poradnia funkcjonuje w zakresie chorób metabolicznych usług specjalistycznych na 

       zasadach określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w Rejestracji specjalistki ambulatoryjnej i 

        przez pielęgniarkę poradni w zakresie wizyt związanych z kontynuacją leczenia .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy określa m.in. „

       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

21) Gabinet promocji zdrowia.

   1. Gabinet promocji zdrowia prowadzi działalność profilaktyczną, promocję zdrowia i 

       oświatę zdrowotną. 

   2. Gabinet realizuje zadania wynikające z :

       a) zawartych umów z Narodowym Funduszem Zdrowia w zakresie profilaktycznych  

           programów promocji zdrowia

b) zawartych umów z organem założycielskim w zakresie realizacji programów

    promocji zdrowia 

c) zawartych umów z innymi podmiotami na realizację programów promocji zdrowia

d) zadań placówki w zakresie profilaktyki i oświaty zdrowotnej.

3. Rehabilitacja
1) dział ( pracownia)  fizjoterapii  

    1. dział funkcjonuje w zakresie ambulatoryjnej rehabilitacji medycznej, w ramach i 

        na zasadach umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia

    2. Praca w gabinecie odbywa się od poniedziałku do piątku w godzinach 

        od 800 do 1800

    3. Podstawą świadczonych usług są skierowania od lekarzy specjalistów, lekarzy 

        podstawowej opieki zdrowotnej, lekarzy stomatologów oraz lekarza Poradni 

        Rehabilitacyjnej.

    4. Poradnia świadczy usługi w zakresie : kinezyterapii, fizykoterapii,

        światłolecznictwa, krioterapii miejscowej , masażu leczniczego 

    5. Rejestracji pacjentów i ustalanie szczegółowych harmonogramów zabiegów  dokonują 

        pracownicy działu . 

2) Poradni rehabilitacyjna

1. Poradnia funkcjonuje w zakresie rehabilitacyjnych usług  ambulatoryjnych na zasadach 

       określonych umową z Narodowym Funduszem Zdrowia

   2. Rejestracja wizyt do lekarzy poradni odbywa się w  w dziale ( pracowni) fizjoterapii .

   3. Zadania i obowiązki lekarzy określa m.in. 
       a) ustawa o zawodzie lekarza i lekarza dentysty,

       b) umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

3) Ośrodek rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji neurologicznej dzieci )

   1. Ośrodek funkcjonuje w zakresie ambulatoryjnej rehabilitacji medycznej, w ramach 

       umowy z Narodowym Funduszem Zdrowia. 

   2. Prowadzi rehabilitację neurologiczną  zgodnie z ustalonym, Programem 

       rehabilitacji  dzieci z zaburzeniami wieku rozwojowego.

   3. Pacjenci na rehabilitację neurologiczną dzieci przyjmowani są na podstawie skierowań 

       lekarzy ze specjalizacją z zakresu neurologii dziecięcej, rehabilitacji medycznej, chirurgii 

       dzieci i lekarzy poz

   4. Rejestracja pacjentów i ustalanie cyklu odbywa się bezpośrednio w Ośrodku.

4. Stomatologia

1) Przyjmują pacjentów rejestrowanych przez  pomoc dentystyczną. 

    Przyjęcia odbywają się w gabinetach mieszczących się w :

a) siedzibie SP ZOZ-MOZ w Zielonce – ul. Mickiewicza 18

b) Szkole Podstawowej Nr 1 w Zielonce ul. Staszica 56

c) Szkole Podstawowej Nr 2  w Zielonce ul. Powstańców 3

d) Szkole Podstawowej Nr 3 w Zielonce ul. Wilsona 34/36

e) Miesjki Gimnazjum w Zielonce ul. Łukasińskiego 1/3

2) Zadania lekarza stomatologa:

a) spełnianie roli lekarza stomatologa zgodnie z kompetencjami lekarza stomatologa, ustawą o zawodzie lekarza i lekarza dentysty oraz obowiązującymi przepisami prawa,

b) realizacja zadań zawartych w umowach z Narodowym Funduszem Zdrowia.

5. Diagnostyka
1) Pracownia  rentgenodiagnostyki ogólnej.

     1.  Pracownia RTG jest integralną częścią  Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki 

          Zdrowotnej – Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce.

     2.  Pacjenci przyjmowani są na podstawie skierowań od lekarzy Podstawowej Opieki 

          Zdrowotnej ; poradni specjalistycznych ambulatoryjnych usług medycznych i lekarzy 

          stomatologów.

     3.  Pracownia wykonuje badania  od poniedziałku do piątku od 800 do 1800
     4.  Badania radiologiczne są opisywane przez lekarza specjalistę z zakresu radiologii.

5. Opisy diagnostyki zleconej przez lekarzy SP ZOZ-MOZ w Zielonce przekazywane są do dokumentacji medycznej pacjenta

6. Opisy diagnostyki zleconej przez pacjenta przekazywane są  pacjentowi

7. Opisy diagnostyki zleconej przez inne podmioty przekazywane są tym podmiotom

8. Klisze zdjęć RTG przekazywane są pacjentowi. 

9. Pracowania jest wyposażona w odpowiednie aparaty, przyrządy i urządzenia pomocnicze a 

     także w środki ochrony przed promieniowaniem.

10. Aparaty i urządzenia są poddawane okresowej kontroli przez służby do tego 

 powołane.

2) Laboratorium analityczne  

    1.  Jest integralną częścią  Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki Zdrowotnej – 

         Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce.

     2. Laboratorium wykonuje analizy pobranego w pkt. pobrań materiału na 

         podstawie skierowań lekarzy Podstawowej Opieki Zdrowotnej i poradni 

         specjalistycznych ambulatoryjnych usług medycznych.

     3. Praca w laboratorium odbywa się od poniedziałku do piątku w godzinach 

        od 700 do 1500
     4. Pracą laboratorium kieruje Kierownik, któremu podlegają technicy laboratoryjni, 

          pielęgniarka punktu pobrań i pomoc laboratoryjna.

      5. Wyniki przeprowadzonych analiz, zleconych przez lekarzy SP ZOZ-MOZ w Zielonce,

          przekazywane są do dokumentacji medycznej pacjenta.

6. Wyniki przeprowadzonych analiz na zlecenie pacjenta przekazywane są pacjentowi.

7. Wyniki przeprowadzonych analiz na zlecenie innych podmiotów przekazywane są tym podmiotom.

3) Punkt pobrań.

  1. Praca punktu pobrań jest związana nieodłącznie z laboratorium analitycznym.

  2. Godziny pracy pkt. pobrań od poniedziałku do piątku  700 - 1400
  3. Punkt pobiera materiał do badań od poniedziałku do piątku w godzinach 

      od 700 do 1000 

  4. Zadania punktu pobrań:

      a) pobieranie materiału zgodnie z zasadami aseptyki

      b) przekazywanie pobranego materiału do laboratorium analitycznego

4) Pracownia USG.

   1. Pracownia jest integralną częścią Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki 

       Zdrowotnej – Miejskiego Ośrodka Zdrowia w Zielonce.

   2. Pacjenci przyjmowani są na podstawie skierowań lekarzy SP ZOZ-MOZ w Zielonce :

       Podstawowej Opieki Zdrowotnej i poradni specjalistycznych ambulatoryjnych usług 

        medycznych.

   3. Rejestracja pacjentów na diagnostykę w zakresie ultrasonografii odbywa się w 

       Rejestracji Ogólnej.

   4. Badania w zakresie USG opisywane są przez lekarzy wykonujących diagnostykę.

   5. Pracownia jest wyposażona w odpowiedni aparat ultrasonograficzny z urządzeniami 

       pomocniczymi ( głowice ultrasonograficzne).

6. Poradni Medycyna Pracy.

    1. Poradnia Medycyny Pracy świadczy usługi dla pracowników zatrudnionych w 

        zakładach pracy w ramach badań : wstępnych i okresowych.

    2. Poradnia świadczy również usługi dla osób indywidualnych zgłaszających się w celu 

        uzyskania orzeczeń z zakresu medycyny pracy.  

    3. Poradnia sprawuje nadzór w zakresie warunków pracy w zakładach pracy 

        mieszczących się na terenie Miasta Zielonka, które kierują zatrudnionych w celu 

        uzyskania orzeczenia.

    4. Usługi Poradni Medycyny Pracy są odpłatne.

    5. Szczegółowy zakres badań poprzedzających wydanie orzeczenia z zakresu medycyny 

        pracy określają odrębne przepisy

7. Dział administracji
Praca odbywa się w godzinach od 800 do 1600
Dział administracji zajmuje się obsługą administracyjną działalności SP ZOZ -MOZ 

w  Zielonce.

1) Sekretariat, kadry, kasa – zadania

a) prace administracyjno-biurowe związane z obsługą kancelaryjną placówki,

b) prace związane z obsługą w zakresie obsługi kadr  
c) wypłata należności „z kasy”
2) Księgowość i płace
a) prowadzenie księgowości SP ZOZ-MOZ w Zielonce na zasadach określonych w odrębnych
    przepisach

b) dokonywanie rozliczeń umów zawartych przez SP ZOZ-MOZ w Zielonce z innymi 

     podmiotami lub osobami realizującymi usługi lub korzystającymi z usług na podstawie umów 

     cywilno-prawnych

c) dokonywanie rozliczeń umów zawartych z dysponentami środków publicznych

d) dokonywanie rozliczeń umów o pracę oraz prowadzenie dokumentacji płacowej

3) Radca prawny
a) zadania wynikające z obsługi prawnej SP ZOZ-MOZ w Zielonce

b) reprezentowanie SP ZOZ-MOZ w Zielonce przed sądami
4) Zaopatrzenie

a) realizacja zamówień na materiały i sprzęt poszczególnych komórek organizacyjnych

5) Statystyka medyczna i informatyka
I. Statystyka medyczna :
a) wprowadzanie i uzupełnianie danych do systemu rozliczeń z Narodowym Funduszem Zdrowia 

b) generowanie plików elektronicznych i dokumentów związanych z rozliczeniami z  Narodowym Funduszem Zdrowia,

c) stały monitoring elektronicznej korespondencji związanej z rozliczeniami z Narodowym Funduszem Zdrowia,

d)  obsługa elektronicznego systemu Narodowego Funduszu Zdrowia w zakresie personelu medycznego oraz zasobów świadczeniodawcy
e) obsługa elektronicznego systemu ofertowania świadczeń do Narodowego Funduszu Zdrowia

f)  wykonywanie analiz realizacji planu rzeczowo-finansowego z systemu rozliczeń z Narodowym Funduszem Zdrowia

II. Informatyka
Obsługa urządzeń informatycznych w zakresie zapewnienia sprawnego działania komputerów i telefonów oraz innych urządzeń elektronicznych związanych z elektroniką użytkową.

6) Stanowisko technicznej obsługi budynku, sprzętu medycznego oraz urządzeń i sprzętu związanego z funkcjonowaniem budynku
a) stały nadzór nad odpowiednim stanem technicznym budynku,

b) terminowe zabezpieczenie niezbędnych opinii i ekspertyz budynku,

c) stały monitoring stanu technicznego sprzętu, urządzeń medycznych i urządzeń związanych z funkcjonowaniem placówki

d) terminowe zabezpieczenie niezbędnych przeglądów sprzętu, urządzeń medycznych i urządzeń związanych z funkcjonowaniem placówki

e) nadzór nad pracą dozorców

7) Personel pomocniczy : sprzątaczki, dozorcy; szatniarze.  

a) sprzątaczki :
- utrzymanie czystości w pomieszczeniach placówki

- dezynfekcja pomieszczeń działalności podstawowej

b) dozorcy

- dozór budynku 

- dozór urządzeń technicznych podlegających stałemu monitorowaniu

- drobne prace naprawcze infrastruktury budynku

- dbałość o zewnętrzną część posesji

c) szatniarze

- przyjmowanie okryć wierzchnich 

- wydawanie, przyjętych, okryć wierzchnich wg właściwych numerków

- nadzór nad powierzonymi, na czas udzielania świadczeń, okryciami wierzchnimi.

ROZDZIAŁ V
Zabezpieczenie usług medycznych  w innym czasie 
§ 19
Zabezpieczenie usług medycznych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej :

   a)  od poniedziałku do piątku  w godzinach   1800 - 800  

   b)  w soboty  

   c)  w niedzielę i święta

odbywa się w ramach Nocnej Pomocy Lekarskiej i Wyjazdowej Nocnej Pomocy Lekarskiej. Świadczenie usług i określenie właściwego podmiotu, do udzielania świadczeń pacjentom        SP ZOZ-MOZ w Zielonce odbywa się według zasad  określonych przez Narodowy Fundusz Zdrowia.
ROZDZIAŁ VI

Zabezpieczenie transportu medycznego w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej
§ 20

Transport sanitarny w podstawowej opiece zdrowotnej przysługuje pacjentom w następujących sytuacjach:

1) kiedy zachodzi konieczność leczenia określonego schorzenia w innej placówce leczniczej – z wyłączeniem stanów nagłego zagrożenia
                                   zdrowia lub życia;
2) dla zachowania ciągłości leczenia – gdy jest ono realizowane przez 
      lekarza POZ.

Świadczenie obejmuje przejazd z miejsca zamieszkania pacjenta do świadczeniodawcy i z powrotem. Podmiot realizujący świadczenia oraz zasady realizacji usług są określane przez  Narodowy Fundusz Zdrowia   
ROZDZIAŁ VII
 Obowiązki pacjenta

§ 21

1  SP ZOZ-MOZ  jest   obiektem   użyteczności   publicznej.   Korzysta   niego   wielu

     pacjentów, niekiedy bardzo cierpiących. Obecność pacjenta  nie może być powodem  

     zdenerwowania czy nawet pogorszenia samopoczucia pozostałych pacjentów i kłopotów  

     personelu.

 2  W związku z powyższym pacjent zgłaszający się i przebywający na terenie SP ZOZ-MOZ

      ma obowiązek:

  a) zachowywać się kulturalnie

  b) nie zakłócać spokoju innym pacjentom i personelowi

  c) stosować  się  do ustalonego porządku zakładu,  w tym do  ustalonej kolejności  

      wchodzenia do gabinetów

  d) stosować się do zaleceń i wskazówek personelu

  e) przestrzegać   zakazu   palenia   tytoniu,   używania   alkoholu,   środków odurzających  

   f) dbania o higienę osobistą przed zgłoszeniem się do SP ZOZ-MOZ

  g) odnoszenia się z szacunkiem do innych pacjentów i personelu 

  h) dbałości o mienie stanowiące własność zakładu

3. Pacjentowi   nie  wolno  żądać  od personelu   świadczenia  usług osobistych, nie 

    związanych z udzielaniem świadczeń zdrowotnych.

4. Pacjent jest odpowiedzialny za wszelkie szkody powstałe w zakładzie z jego winy. 

5. Pacjentowi nie wolno zanieczyszczać pomieszczeń zakładu.

6. Pacjentowi nie wolno wprowadzać zwierząt.

7. Pacjent ma obowiązek posiadania ważnych dokumentów uprawniających do korzystania z

     nieodpłatnych świadczeń.

8.  Do osób trzecich przebywających na terenie zakładu , sprawujących opiekę prawną lub 

     faktyczną nad pacjentem odnoszą się odpowiednio obowiązki i zakazy dotyczące pacjentów. 

     Osoby te zobowiązane są do podporządkowania się poleceniom i wskazówkom personelu. 

ROZDZIAŁ VIII
Obowiązki zakładu w razie śmierci pacjenta

§ 22
I.  W razie śmierci pacjenta na terenie SP ZOZ-MOZ

1. W przypadku śmierci pacjenta na terenie SP ZOZ-MOZ należy:

    a)  bezzwłocznie powiadomić o tym lekarza.

    b)  lekarz powinien natychmiast dokonać oględzin zmarłego, stwierdzić zgon i odnotować w 

         historii choroby przyczynę zgonu oraz datę i godzinę śmierci

a) po stwierdzeniu zgonu przez lekarza pielęgniarka jest zobowiązana przykryć zupełnie 

     zwłoki oraz oznakować zwłoki (imię nazwisko, data urodzenia, data i godzina śmierci)

   d)  o śmierci pacjenta należy niezwłocznie powiadomić Komisariat  Policji, rodzinę zmarłego 

        lub jego opiekunów, a w razie ich braku lub nie zgłoszenia się gminę.  

   e)  w postępowaniu należy zachować zasadę nie przemieszczania zwłok i podejmowania 

        innych działań do czasu przybycia funkcjonariusza Komisariatu Policji.

    f)  dalsze postępowanie w sprawie zgonu pacjenta określa funkcjonariusz Komisariatu Policji. 

§ 23
II. W razie śmierci pacjenta poza SP ZOZ-MOZ 

1. W przypadku śmierci pacjenta poza SP ZOZ-MOZ :

  a)  zgon pacjenta i jego przyczyny stwierdza się w Karcie Zgonu. Stwierdzenie zgonu przez 

       lekarza następuje na podstawie samych oględzin zwłok, gdy zgon nastąpił z przyczyn 

       naturalnych i poza szpitalem. Lekarz w takiej sytuacji obowiązany jest ustalić tożsamość 

       zwłok, dokonać oględzin, przeprowadzić wywiad wśród osób z otoczenia celem ustalenia 

       okoliczności zgonu, zapoznać się  z  dokumentacją dotyczącą stanu zdrowia zmarłej   

       osoby  w okresie poprzedzającym zgon, Lekarz może wystawić kartę zgonu na podstawie 

       dokumentacji badania pośmiertnego, przeprowadzonego przez innego lekarza.

  b)  wystawienie karty zgonu jest obowiązkiem lekarza, który ostatni w okresie 30 dni przed 

       dniem zgonu udzielał choremu świadczeń lekarskich. W przypadku gdy nie ma lekarza

       zobowiązanego do wystawienia karty zgonu, bądź lekarz taki zamieszkuje w odległości 

       większej niż 4 km. od miejsca w którym znajdują się zwłoki, albo z powodu choroby lub 

         innych uzasadnionych przyczyn nie może on dokonać oględzin zwłok w ciągu 12 godzin 

         od chwili wezwania,   kartę   zgonu   wystawia   lekarz,   który   stwierdził   zgon   będąc 

         wezwanym do nieszczęśliwego wypadku lub nagłego zachorowania.

    c)  Kartę zgonu wydaje się najbliższej rodzinie

    d)  Jeżeli   zachodzi   uzasadnione   podejrzenie,   że   przyczyną   zgonu   było 

          przestępstwo, lekarz powinien zawiadomić o tym natychmiast właściwego prokuratora lub 

          najbliższy posterunek policji. Kartę zgonu w takim przypadku wystawia lekarz, który na 

          zlecenie Sądu lub Prokuratury dokonał oględzin zwłok.

    e)  Jeżeli jest pewność lub uzasadnione podejrzenie , że przyczyną zgonu była choroba 

          zakaźna, podlegająca obowiązkowemu zgłoszeniu należy zawiadomić o tym właściwego 

          inspektora sanitarnego.

ROZDZIAŁ IX
Warunki  współdziałania z innymi podmiotami działalności leczniczej w celu zapewnienia prawidłowej diagnostyki, leczenia pacjentów i zapewnienia ciągłości  postępowania

§  24
W razie wystąpienia konieczności zapewnienia pacjentom warunków prawidłowej diagnostyki, leczenia i ciągłości postępowania w leczeniu, warunków jakich SP ZOZ-MOZ nie posiada lub gdy przekracza to kompetencje lekarzy , Dyrektor zapewnia te warunki w ramach współdziałania z innymi podmiotami działalności leczniczej i zakładami diagnostycznymi poprzez zawieranie odpowiednich umów cywilnoprawnych.
ROZDZIAŁ  X 

Odpowiedzialność lekarza

 § 25
1.  Lekarze udzielający świadczeń zdrowotnych w poszczególnych poradniach ponoszą 

     samodzielnie odpowiedzialność za świadczenia zdrowotne udzielone pacjentom w tym za 

     ich zgodność z aktualnymi wymaganiami  i wiedzą medyczną.

2. Są odpowiedzialni za udzielanie informacji pacjentom o ich stanie zdrowia i o możliwości 

    wyboru metody leczenia oraz o ryzyku związanym z planowanym i wykonywanym 

    świadczeniem zdrowotnym.

3. Są odpowiedzialni za poszanowanie intymności i godności pacjenta w czasie udzielania mu 

    świadczeń.

ROZDZIAŁ  XI  

 Informacje 

§  26
I. Funkcjonowanie poradni, ośrodka, pracowni, gabinetów, punktów i działów
1. Poradnie i ośrodek :

   a) bieżące informacje :Imiona i nazwiska lekarzy udzielających świadczeń w poradniach oraz 

       godzinach i miejscu  udzielania świadczeń ( nr gabinetu ) w poszczególnych częściach,  

       umieszcza się na  Głównych  Tablicach informacyjnych zlokalizowanych naprzeciw wejścia 

       głównego do :

       - części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

       - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych 

     b) bieżące informacje w zakresie : godzin i miejsca udzielania świadczeń ( nr gabinetu)  

          Poradni rehabilitacji narządu ruchu i Ośrodka rehabilitacji dziennej ( program rehabilitacji  

          neurologicznej dzieci ) umieszcza się na  Głównej Tablicy informacyjnej  

          zlokalizowanej naprzeciw wejścia głównego do :

          -  części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

2. Pracownie : 

  a) bieżące informacje :Imiona i nazwiska lekarzy udzielających świadczeń diagnostycznych – 

      w  Pracowni Diagnostyki obrazowej : Pracownia USG ; Pracownia Rentgenodiagnostyki 

      ogólnej - oraz godzinach i miejscu udzielania świadczeń ( nr gabinetu ) w poszczególnych 

      częściach, umieszcza się na  Głównych  Tablicach informacyjnych zlokalizowanych 

      naprzeciw wejścia głównego do :

          - części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

          - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych 

  b) bieżące informacje : udzielania świadczeń diagnostycznych  w Pracowni diagnostyki  

       laboratoryjnej , Pracowni Rentgenodiagnostyki ogólnej i Pracowni EEG, w zakresie godzin 

       i miejscu  udzielania świadczeń ( nr gabinetu ) w poszczególnych 

      częściach, umieszcza się na  Głównych  Tablicach informacyjnych zlokalizowanych 

      naprzeciw wejścia głównego do :

          - części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

          - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

3. Gabinety :

  a)  bieżące informacje w zakresie imion i nazwisk lekarzy oraz godzin udzielania świadczeń w  

       gabinecie : 

       - stomatologicznym – Szkoła Podstawowa Nr 1 – Zielonka ul. Staszica 56   

       - stomatologicznym – Szkoła Podstawowa Nr 2 – Zielonka Ul. Powstańców 3   

       - stomatologicznym – Szkoła Podstawowa Nr 3 – Zielonka Ul. Wilsona 34/36  

       umieszcza się na drzwiach wejściowych tych gabinetów

b) bieżące informacje w zakresie godzin udzielania świadczeń w Gabinecie medycyny

     szkolnej zlokalizowanych w  : 

      - Szkole Podstawowej Nr 1 w Zielonce

      - Szkole Podstawowej Nr 2 w Zielonce

     - Szkole Podstawowej Nr 3 w Zielonce 

     - Miejskim Gimnazjum w Zielonce

     - Zespole Szkół – Zielonka ul. Inżynierska 1

   umieszcza się na drzwiach wejściowych tych gabinetów

c)  bieżące informacje : udzielania świadczeń w gabinecie :  pielęgniarki środowiskowo-

     rodzinnej,  położnej środowiskowej-rodzinnej, zabiegowym , w zakresie godzin 

     i miejsca  udzielania świadczeń ( nr gabinetu ) w poszczególnych częściach, umieszcza się

     na  Głównych  Tablicach informacyjnych zlokalizowanych naprzeciw wejścia głównego do :

          - części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

          - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

4. Punkty : 

a) szczepień : bieżące informacje udzielania świadczeń, w zakresie godzin  i miejsca  

    udzielania świadczeń ( nr gabinetu ), umieszcza się na  Głównej Tablicy informacyjnej  

    zlokalizowanej naprzeciw wejścia głównego do :

        - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych  

  b) pobrań : bieżące informacje udzielania świadczeń, w zakresie godzin  i miejsca  

    udzielania świadczeń ( nr gabinetu ), umieszcza się na  Głównej Tablicy informacyjnej  

    zlokalizowanej naprzeciw wejścia głównego do :

        -  części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

5. Dział Administracyjny : Sekretariat, Zaopatrzenie – bieżące informacje w zakresie 

    funkcjonowania w zakresie godzin i miejsca ( nr gabinetu ), umieszcza się na Głównej 

    Tablicy informacyjnej zlokalizowanej naprzeciw wejścia głównego do :

     Części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

6. Informacje w zakresie czasowych zmian udzielania świadczeń zamieszcza się na :

   a) tablicach informacyjnych poszczególnych poradni, ośrodka, pracowni, gabinetów, punktów,

   b) tablicy informacyjnej „ Czasowa zmiana czasu pracy lekarzy” 

7. Informacje o sposobie zabezpieczenia nocnej pomocy lekarskiej, zamieszcza się na 

    drzwiach wejściowych :

    - części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych

    - części Pediatrycznej – Dzieci Zdrowych i Dzieci Chorych

ROZDZIAŁ XII
Informacje inne.

§ 27
1. Informacje w zakresie ogólnych warunków udzielania świadczeń zdrowotnych zamieszcza się na tablicach  informacyjnych poszczególnych poradni, ośrodka, pracowni, gabinetów, punktów.

2. Informacje inne zamieszcza się na tablicach informacyjnych zlokalizowanych na ścianach „wiatrołapu” wejścia części Ogólnej – Poradnie dla dorosłych.

ROZDZIAŁ XIII
Postanowienia końcowe

§ 28
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem mają zastosowanie obowiązujące przepisy odpowiednich aktów prawnych.
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